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Das Modul Zutrittskontrolle stellt eine Erweiterung der Software ZEIT::Plus 
Personalzeiterfassung dar 

 
 
� Zutritte können auf bestimmte Personen, Datumsbereiche, Wochentage und Terminals bzw. Türen  
 beschränkt werden 
 
� Zutritte zu bestimmten Bereichen können durch Zutrittsmodelle sowohl individuell als auch pauschal  
 vergeben werden 
 
� Vielfältige Auswertungen von Zutritten (abgelehnte und angenommene Buchungen, Fehler-Sabotage,  
 aktuell Anwesende u.s.w.) 
 
� Zutrittsauswertungen für bestimmte Personen und Gruppen, für bestimmte Bereiche, für versuchte  
 Zutritte 
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Personalstamm 
 
� Grunddaten des Personalstamms   � Arbeitszeitregelung 

� Personalnr., Name, Anschrift     � Pausenberechnungen 
� Geburtsdatum     � Pausen während Dienstgang 
� Arbeitsverhältnis (Angestellter, Azubi...)  � Arbeitsmodellzuordnung  
� Beruf       � Fehlzeitenmodellzuordnung 
� Bildungsstand     � Ausweichwochenmodell z.B. bei zeitlicher 
� Qualifikationsbewertung         Vertretung  

 � Firmennummer (Zuordnung zu einer Fa.Nr.)  � Zuordung eines statischen Schichtmodelles 
� Freie Gruppenzuordnung    � Zuordung eines dynamischen  Schicht-    
� Qualifkationsstufen         modells (autom. Änderung wenn die  erste 
� Zuordnung zu einer Abteilung            Kommen-Buchung in diese Zeitspanne fällt)     
� Stammkostenstellennummer     � Bildung von Zeitpaaren für den dynamischen     
� Ein-/Austrittsdatum                                                           Schichtplan  
� Allgemeiner Kommentar/Bemerkungen                       � automatisches Auffüllen bei Unterschreitung  
� Duplizierfunktionen f. einzelne Felder/Bereiche     der Sollzeit   
� Kopierfunktionen ganzer Personalstammsätze  � Wochenmodelle für Fehlzeiten 
        

      
� Überstundenregelung     � Sparzeit 

� Festlegung des Zeitabschnittes    � Begrenzungsmöglichkeit der Sparzeitstunden 
� Begrenzung der Üstd. über/unter x Std.      unter x Std bzw. über x Std. verfallen  
� Überstundenabgeltung in     � Tagesüberstunden täglich aufrunden      
    nur Freizeit oder nur Geld        oder abrunden  
    ab x Üstd. in Freizeit darunter in Geld   � Guthaben aus Überstundenkonto am     
    bis x Üstd. in Freizeit darüber in Geld       Monatsende aufrunden oder abrunden  
    prozentuale Aufteilung     � Einstellungsmöglichkeit individueller           
    Minusstunden mit Üstd. verrechnen J/N      Grenzen bei Überschreitung der Sparzeit     
� Überstundenpuffer mit max. und min. Wert   � Einstellungsmöglichkeit bei Überschreitung      
    bei Über/Unterschreitung verschiedenste      der Sparzeit -> ausbezahlen, verfallen,  
    Möglichkeiten                                 auf Überstundenkonto       
� Überstunden-Zuschläge wöchentlich/monatl.     � Einstellungsmöglichkeit individuller 
    berechnen          Grenzen bei Unterschreitung der Sparzeit  
� Variable Berechnungsroutinen für monatliche,        � Einstellungsmöglichkeit bei Unterschreitung        
    wöchentliche und tägliche Berechnung      der Sparzeit -> Lohnabzug, Auffüllung aus 
� Entscheidungsmöglichkeit beim Zusammen-                   Überstundenkonto oder Auffüllung aus 
    treffen mehrerer Üstd.-Zuschläge                                    Urlaubskonto 
� Div.Rundungsmöglichkeiten des Üstd.Konto-  � Rundung bei Pausenbuchungen(Problematik 
    Guthaben tageweise oder am Monatsende      Raucherpausen). Möglichkeit von tages- zw. 
    individuell auf/abrunden        monatsbezogenen Rundungen.  
 

� Urlaub       � Terminal 
� Verwaltung des Tarifurlaubes    � Anzeige am Terminal 
� Resturlaub Vorjahr           - Ges.Std. lfd. Monat 
� Zusatzurlaub           - akt. Üstd. Saldo  
� Ab x Std. halbe Urlaubstagberechnung            - Resturlaub lfd. Jahr 
� Ab x Std. ganze Urlaubstagberechnung  � Verwaltung der Ausweisnummer.   
� Aktueller Urlaubskontostand    � Zuweisung eines Zutrittsmodells 
� Urlaubshistorie     � Terminalzuordnung 
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� Spezial       � manuelles Tages Soll 
�  Einstellung des Abrechnungszeitraumes  � Hier kann ein Tagessoll abweichend vom  
�  Abrechnung Geringverdiener                    Tagesmodell eingetragen werden.  
�  Lohngrenze bei geringfügiger Beschäftigten      Sollte die Sollzeit von der des Tages- 
�  Teilzeitkraft Üstd. ab x Wochenstd.       Modelles abweichen, so wird mit dem hier 
�  Filialmitarbeiter mit DFÜ Anbindung       hinterlegtem Soll gerechnet  
�  personenbezogene Feiertagsbehandlung  � Abweichende Sollzeiten für 
�  Übergabe an L/G Programm J/N       aktuellen Abrechnungszeitraum 
�  Monatliche Sollstunden    � Abweichende Sollzeiten für  vergangene  
�  Einstell. ab x Tagesstd. als Fehlbuchung      Zeiten können nachbewertet werden   
     anzeigen 
 

� Info      �     Bild 
� Info über den letzten Zeitkontenabgleich,  � Einbindung einer *.bmp Datei als  
    Monatsabschluss, L/G-Übergabe u.s.w.      Bildinformation zum Mitarbeiter 
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Benutzerverwaltung 
 
� Zugriffe auf Programmteile können individuell für Benutzer und Benutzergruppen eingerichtet werden 
 
� Schreib-, Änderungs- und Löschrechte für alle Programm-Module oder für einzelne Programmteile 
 
� Zuweisung zu einzelnen Mitarbeitern, Firmen, Kostenstellen, Abteilungen oder Gruppen 
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Zutrittsmodelle / Zutrittsprofile und 
Sondertagsverwaltung 
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Auswertungen / Drucklisten 


