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Das Modul Zutrittskontrolle stellt eine Erweiterung der Software ZEIT::Plus

Personalzeiterfassung dar

Zutritte kdnnen auf bestimmte Personen, Datumsbereiche, Wochentage und Terminals bzw. Turen

beschrankt werden

Zutritte zu bestimmten Bereichen kénnen durch Zutrittsmodelle sowohl individuell als auch pauschal

vergeben werden

Vielfaltige Auswertungen von Zutritten (abgelehnte und angenommene Buchungen, Fehler-Sabotage,

aktuell Anwesende u.s.w.)

Zutrittsauswertungen fiir bestimmte Personen und Gruppen, fir bestimmte Bereiche, flir versuchte

Zutritte
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ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System
Zutrittskontrolle

HKS-Personalzeiterfassung

Personalstamm

Grunddaten des Personalstamms

Personalnr., Name, Anschrift

Geburtsdatum

Arbeitsverhaltnis (Angestellter, Azubi...)

Beruf

Bildungsstand

Qualifikationsbewertung

Firmennummer (Zuordnung zu einer Fa.Nr.)
Freie Gruppenzuordnung

Quialifkationsstufen

Zuordnung zu einer Abteilung
Stammkostenstellennummer
Ein-/Austrittsdatum

Allgemeiner Kommentar/Bemerkungen

v" Duplizierfunktionen f. einzelne Felder/Bereiche
Kopierfunktionen ganzer Personalstammséatze

Uberstundenregelung

Festlegung des Zeitabschnittes

Begrenzung der Ustd. iiber/unter x Std.
Uberstundenabgeltung in

nur Freizeit oder nur Geld

ab x Ustd. in Freizeit darunter in Geld

bis x Ustd. in Freizeit dartiber in Geld
prozentuale Aufteilung

Minusstunden mit Ustd. verrechnen J/N
Uberstundenpuffer mit max. und min. Wert
bei Uber/Unterschreitung verschiedenste
Maglichkeiten

Uberstunden-Zuschlage wdchentlich/monatl.
berechnen

Variable Berechnungsroutinen fir monatliche,
wochentliche und téagliche Berechnung
Entscheidungsmadglichkeit beim Zusammen-
treffen mehrerer Ustd.-Zuschlage
Div.Rundungsmdglichkeiten des Ustd.Konto-
Guthaben tageweise oder am Monatsende
individuell auf/abrunden

Urlaub

Verwaltung des Tarifurlaubes
Resturlaub Vorjahr

Zusatzurlaub

Ab x Std. halbe Urlaubstagberechnung
Ab x Std. ganze Urlaubstagberechnung
Aktueller Urlaubskontostand
Urlaubshistorie

Arbeitszeitregelung
Pausenberechnungen
Pausen wéahrend Dienstgang
Arbeitsmodellzuordnung
Fehlzeitenmodellzuordnung
Ausweichwochenmodell z.B. bei zeitlicher
Vertretung
Zuordung eines statischen Schichtmodelles
Zuordung eines dynamischen Schicht-
modells (autom. Anderung wenn die erste
Kommen-Buchung in diese Zeitspanne fallt)
Bildung von Zeitpaaren fir den dynamischen
Schichtplan
automatisches Auffillen bei Unterschreitung
der Sollzeit
Wochenmodelle fur Fehlzeiten

Sparzeit
Begrenzungsmadglichkeit der Sparzeitstunden
unter x Std bzw. Uber x Std. verfallen
Tagesiberstunden taglich aufrunden
oder abrunden
Guthaben aus Uberstundenkonto am
Monatsende aufrunden oder abrunden
Einstellungsmdglichkeit individueller
Grenzen bei Uberschreitung der Sparzeit
Einstellungsmoglichkeit bei Uberschreitung
der Sparzeit -> ausbezahlen, verfallen,
auf Uberstundenkonto
Einstellungsmaoglichkeit individuller
Grenzen bei Unterschreitung der Sparzeit
Einstellungsmaoglichkeit bei Unterschreitung
der Sparzeit -> Lohnabzug, Auffillung aus
Uberstundenkonto oder Auffiillung aus
Urlaubskonto
Rundung bei Pausenbuchungen(Problematik
Raucherpausen). Mdglichkeit von tages- zw.
monatsbezogenen Rundungen.

Terminal
Anzeige am Terminal
- Ges.Std. Ifd. Monat
- akt. Ustd. Saldo
- Resturlaub Ifd. Jahr
Verwaltung der Ausweisnummer.
Zuweisung eines Zutrittsmodells
Terminalzuordnung

© Copyrights 2014 by HKS-SYSTEMS GmbH

Vertriebshandbuch V.1.7 Seite 2



ZEIT::PLUS fir Windows
Zutrittskontrolle

Zeit-Management-System

HKS-Personalzeiterfassung

Spezial
Einstellung des Abrechnungszeitraumes
Abrechnung Geringverdiener
Lohngrenze bei geringfiigiger Beschaftigten
Teilzeitkraft Ustd. ab x Wochenstd.
Filialmitarbeiter mit DFU Anbindung
personenbezogene Feiertagsbehandlung
Ubergabe an L/G Programm J/N
Monatliche Sollstunden
Einstell. ab x Tagesstd. als Fehlbuchung
anzeigen

manuelles Tages Soll

Hier kann ein Tagessoll abweichend vom
Tagesmodell eingetragen werden.

Sollte die Sollzeit von der des Tages-
Modelles abweichen, so wird mit dem hier
hinterlegtem Soll gerechnet
Abweichende Sollzeiten fir

aktuellen Abrechnungszeitraum
Abweichende Sollzeiten fiir vergangene
Zeiten kdnnen nachbewertet werden

Info Bild
Einbindung einer *.bmp Datei als
Bildinformation zum Mitarbeiter

Info Uber den letzten Zeitkontenabgleich,
Monatsabschluss, L/G-Ubergabe u.s.w.

£ Personaldaten andern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton
Grunddaten | Arbeitszeit | Uberstd. | Sparzett | Udaub | Temminal | Spezial | man. Ta. Soll | Info | Bild
PersNr: 0007 Freie FirmenMr: 1]
Kurzname: |MEIERA Gruppe: Al2
Name: |MEIER AbteilungsMr: 004
Yomame: |Anton Stamm-KstMr: | 004100
Geburtsdatum:  |19.07.1962
Stralle: |Bergstrasse 44 Eintrittsdatum:  [01.09.1585
PLZ /Ort: |52637 | |Weiden Austrittsdatum:
Telefon: |0961/454545454
Beruf: |Schlosser Cualfik stufe: |1 (0-55)
Bild stand/-Kz: |016050525362 Ohne v Abeitsverh.: L {Lohn)
Bemerkungen: |Feiert am 01.09.2014 sein 25 jahriges Fimenjubilaum
QK Abbrechen Hitfe

- N

LAY ER O
Suchen...

Gehe zu...

Heuerfazzen
K.opieren...
Diuplikat...

Term-Starmm...

Speichern

Drucken...
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ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System
Zutrittskontrolle

HKS-Personalzeiterfassung

£

Grunddaten | Abeitszeit | Uberstd. | Sparzeit | Udaub | Teminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild

Personaldaten &ndern - PNr 0007, Falr 01, MEIER Anton

Anzeigefelder far Terminal(z)
Gesamt-Std. ifd. Monat

akt. Uberstunden-5aldo
Resturdaub fd. Jahr

[] 5aldo per:
Mailbox-TextNr.: :
Ausweis
Ausweisnummer: | 0003
[+] gespent
Ersatz-AusweisNr. |0035
[]gespent

Futritt
[ rwr Zutrtt (keine Zeiterdf.)
Zutrittsmod/-Prf -Nr: |32

PinCode: | 1234

Webterminal
[] Buchung dber Webterminal

Daten senden an

Teminals:

[+#] Softterminal (2/0)

[]Eingang West Drehkreuz Datafox PZE Master
[]Lagerhalle Engang Tor 1 PZE Master IV

[ ]Eingang Tiefgarage AE Master IV

Teminalserver:

Zutrittsmanager:
Datafox PZE Master IV (0/0) Verwaltung
Datafox PZE Master IV (1/0) Produldion

Benutzemame: Buchungen anzeigen

Kennwart Buchungen drucken

Buchungen bearbeiten

QK Abbrechen Hitfe

- N

o4 | e
Suchen...

Gehe zu...

Meuerfazzen
F.opieren...
Duplikat...

Term-Stammm. ..

Drucken...

© Copyrights 2014 by HKS-SYSTEMS GmbH Vertriebshandbuch V.1.7

Seite 4



ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System
Zutrittskontrolle

HKS-Personalzeiterfassung

Benutzerverwaltung

Zugriffe auf Programmteile kdnnen individuell fiir Benutzer und Benutzergruppen eingerichtet werden

Schreib-, Anderungs- und Loéschrechte fiir alle Programm-Module oder fiir einzelne Programmteile

Zuweisung zu einzelnen Mitarbeitern, Firmen, Kostenstellen, Abteilungen oder Gruppen

- N

¥

Benutzerprofil andern

Grunddaten | Rechte-1
Usemame: MUSTER
Paszswort:
Passw -Best.. |eeessssse
PHr falls wh). (0138

Rechte-2 | Rechte-3 | MA-Zuord-1 |[4 | *

FaMrf. vh): |01

Benutzer darf Benutzemrofile ansehen/andem

Benutzerstammsatz efalt/geandert

erfalt am:

13.06.2012

zuletzt geand.: 11.08.2014

oK

Abbrechen

von: MASTERPWD

von: MUSTER

Hilfe

>

Suchen...

Meuerfaszen

Fopieren. ..

Lidzchen...

[ 3] Benutzerprofil andern * = B [ 5] Benutzerprofil &ndern * S o« Benutzerprofil andern * - o
Grnddaten | Rechte-1 | Rechte-2 | Rechte-3 | MA-Zuord-1 |4 * Gunddaten | Rechte-1| Rechte-2 | Rechte-3 | MA-Zuord-1 || * | * Gunddaten | Rechte-1 | Rechts2 | Rechte-3 | MA-Zuord1 |+ ]+
Stammdaten <)l < | > | Druckdisten <« <> Teminal | <y
Fimenda Efassen/And
Kot o EH:::/MZE Suchen [¥] nfo-Enzslisten imen-Stammdaten gl [ Unrzeit-/SW-Zsi sinstellen ] Online-Verarbetung =
. [info-Sammelisten Abt./Ket Stammdaten [ Zsitabelle fir Online VA [] Maibaxtexte verwaken aehen-
Abtellungen anzeigen L] Efassen/Andem T [ Tagessummen-Enzelist ] Feiettagsists Torh erer. [JH citioron
Personaldaten anzeigen Efassen/Andem = [ Tagessummen-Sammeliste ~ [¥] Lohrart-Stammdaten seuetassen T Reserve a [ Reserve HNeverfassen
Feiettags anzeigen [ Efassen/Andem Kopieren. [¥] An-/Abweserheitsliste [¥] Tages-/Wochermod e, —
Lohnaten anzeigen [[] Efassen/Andem [ Nachbuchungsprotokol [ Personalibersicht Sanstiges e TEn.
Tages/Wochermodelleanz. [ Efassen/Andem Bughungsiehlemratokol N, [ Berutzerverwaliung [] Konvertienungsprogr
Zitsmod./Sondetg.anz. [ Efessenindem = [ Freizeitkorten: Einzelisten onst. Pors -Kurziisten [ Léschprogramme [ Farben festiegen
Zuitsprefie anzg [ Erfassen/findem Loschen ] Freizeitkorten-Sammelisten i -Obersicht/“Kio. Laschen. Jinderm nach Monatssbschub sfatben Laschen...
Reserve [ Reserve Monatsabschlussbericht [lsonst. Ud Kuristen [ Sehichipianer et Mot e e
Zeitverwatung [¥¥] Maratsabschiussiste [¥] Manats-Ifoliste [ Buchungsdaten [ Reserve
Schichtplan anzeigen [ Efassen/Andem [¥] Lohniibergabeprotokoll [¥] Reserve
Zeitbuchungen anzeigen [ Efassen/Andem [] Schichtplan [¥|Feserve Feserve .
Spesen anzsigen [ Efassen/Endem [] Urlaubs-/F [ Stammdaten sk [ Bstenbankzugrite:
Monatsabschiul durcHfitren [ ] Reserve [¥] Reisezet-Statistik [¥] Auswert. Zutrttskortr | Tobit-mport
Freizeitkonien anzeigen Erfassen/Andem [ Fehlzsiten-Einzelibersicht [V/] Kostenst -Auswert | VWeb-Tem. - Buch. anzeigen
Lohnibergabedaten anzeigen [ Efassen/Andem [4] Fehlzeiten-Sammelbersicht ~ [] Reserve VWeb-Tem. - Buch. drucken
Lohnibergabe durchfibren [ : Speichern [V Reserve [ Reserve Speichem Veb-Term. - Buch. bearbeiten Speichem
oK Abbrechen Hife oK Bbbrechen Life oK Abbrechen i
[ &) Benutzerprofil dndern * = ©
Grunddaten | Rechte-1 | Rechte-2 | Rechte-3 | MAZuord-1 [« ]
Zugiff auf Mitarbeter folgender Fimen edauben <[ <[>]>
= |m bis |01 Suchen.
= Alle Fimen Heveifassen
Zugiff auf Mitarbeter folgender PNr erauben Kopieren...
0007 0203
0210 - 0325 =
— b= Loschen.
Alle PN
Zugiff auf Mitarbeter folgender Abteingen edauben:
oo ]
bis
Al At
oK Abbrechen Hife
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ZEIT::PLUS fur Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung
Zutrittskontrolle

Zutrittsmodelle / Zutrittsprofile und
Sondertagsverwaltung

EH Zutrittsmodell andern - ZutrNr: 01, Angestellte Normal S

Grunddaten | Tem-ZP1 | Term-ZP2 | Term-ZP3 | Term-ZP4 | Temn-ZP5 | Tem-ZP6 | Tem-ZP7

Zutritts-Modell-Nr.: 11 Freie Nr Kurzrame: |ANGESTELLTE 0l I K B
Suchen...
Zutrittsmodell-Bez.: |Angestellte Nomal
Meuerfazzen
Uhrzeitbeschrankung Wochentagsbeschrankung Sonder-  Datumsbeschrankung
van: bis: Mo Di Mi Do Fr 5Sa S0 Tag VOn: bis: K.opieren...
ZP1: 0600 |h [18:00 |k N 01.01.2014 | | 31122004 Terrm-Stamrm...
ZP20800 b 7200 W [ O [0 O O ] |0 01.01.2014 | | 31122004
ZR3: 000 | 200y, OO0 OO OO 0 01.01.2013 | | 31122013
ZP4: h h OO D0OOD0OOO
ZP5: h h OO DOODOOO
ZP6: h h OO O0OOO0OOO
ZPT: h h OO D0OOD0OOO
Autrittsmodellstammsatz
angslegt am:  30.07.2012 ruletzt geandert am:  11.08.2014
von Benutzer:  MUSTER von Benutzer:  MUSTER
Drucken...
oK Abbrechen Hilfe
A Zutrittsmodell andern - ZutrNr: 01, Angestellte Normal * - =

Grunddaten | Tem-ZF1 | Temn-ZP2 | Temn-ZP3 | Temn-ZP4 | Tem-ZP5 | Tem-ZP6 | Tem-ZP7
<4 4 ol R
Teminals: Teminalserver:

[ Softteminal {2./0)
Eingang West Drehkreuz Datafox PZE

Lagerhalle Eingang Tor 1 PZE Master | Neuerfassan

[ ]Eingang Tiefgarage AE Master IV Kopieren...

Suchen...

Term-Stamm...

Zitrittsmanager: Zitritts-Bereiche:

Datafox PZE Master IV (D0} Venwaltur
Datafoe PZE Master IV (1/0) Produldio

Drucken...

QK Abbrechen Hilfe
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ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System

Zutrittskontrolle

HKS-Personalzeiterfassung

= Zutrittsprofil dndern - ZuPrfNr 32, Mitarbeiter

Zuweisung Zutittsmodelle

Zutritts-Profil-Mr.; 32 Freie Mr
Zutrittsprofil-Bez.: | Mitarbeiter

Listbox-Sortiernung nach

(@) ZutrMod-Nr. () Kurzname

zugehorge Zutritsmodelle:
Mr.  Bez.

LRI P uk

Kurzname: [MITARBEITER

Suchen...
MHeuerfazzen
nicht zugehorige Zutrttsmodelle: Kopieren...
Mr.  Bez.
01 Angestelte Nomal Termn-Stamm...

—y

32 Mitarbeiter allgemein
=
=
< > < >
Zutrittsprofil wurde efalt / geandert
erfalt am: van:
zuletzt geand.:  11.08.2014 von:  MUSTER =
Drrucken...
] Abbrechen Hilfe
i Sondertage verwalten — =
Feiertagzbezeichnung Datum  Sondertag
Mevjahr 0m.m 1
Heilige Direi K.onige 06.0 1 Generieren...
F.arfreitag 0e.04 1
Ogtersonntag 03.04 1 Term-Starnmm...
Oztermontag 03.04 1
Maifeiertag 01.05 1]
Chirigti Hirnrnelfahrt 17.05 1
Ffingstzonntag 2r.05 1
Pfingztmontag 28.05 1 .
Frarleichnam 07.06 1 Speichem
b aria Hirmmelfabrt 15.08 1
Tag der Einbei 0310 1 Drucken...
Allerheiligen o1l 1 .
Heilig Aberd 2412 1 Hilte
1. Weihnachtsfeiertag 1
2. Wehnachtsfeiertag 2612 1
ak.
Abbrechen
1. Weihnachtsfeiertag 2512, Hired [ 20| [ L5
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ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System
Zutrittskontrolle

HKS-Personalzeiterfassung

Auswertungen / Drucklisten

Zutrittskontrolle
----- Zutrittemodelle
----- Zutrittsprofile
----- Sondertagsverwaltung
----- Stammdatei Zutrittsmodelle
----- Stammdatei Zutrittsprofile
----- Stammdatei Sondertage
----- Zutrittemodelle drudken
----- Zutrittsprafile drucken
----- Sondertage drucken

----- Ausw, Zufrittskontralle

Daturn vor: | 2807 2014
Idhrzeit vor | 08:30

Selektionzkriterien fr Mitarbeiter:

AuswMrL vor:
PMr. wat:
Firrnenr. war:
K.urzbez vor:
Abt-Mrwon: | 002
Stalzthr. war:

Gruppe var:
Selektionskiterien fur Terminalzs
TemilGErp. vor: bi=:

SukPrer. war: |

Funktionzauswahl:
() Ausgabe auf Drucker

(®) Ausgabe auf Bildzchinm

Auswertung Zutrittsdaten

biz: | 29.07.2014
biz: 0200

bis:
bis:
bis:
biz:
biz: | 002
bis:
bis:

TemMr. war: biz:

biz: |0

[ ] &5CH-Export in Datei

C:AE ®port.dat

-

Sartierung Druckausg.

(@) AuzweisMr.

() Termninaldr,

) Terminal, AusweisMr.

VPN

) DatumdUhkrzet

Fahir alz Hauptsart,
[ ] ausgesch. Mitarbeiter

Liztenzelekhion

) Alle Buch. AMeldung,

1 Angenommmene Buch.

(@) Abgelehnte Buch.

) Aktuell Anweszend
) Fehlerdtlarmmeld,

Ahbbrechen

Hilke:
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