ZEIT::PLUS fir Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung

PERSONALZEIT

e ZEIT-Plus fur Windows - o

Stammdaten Zeitverwaltung  Drucklisten Terminal Sonstiges 2

J=G 7N B acOFREMNed CRRTLWH DNEERERDD R
] Stammdaten A
Firmendaten
Kostenstellen Lizenziart fiir
Feiertage
e HKS-Systems GmbH

Tagesmodelle
Waochenmodelle
persondl 92637 Weiden / Opt. ) . NP
Abteiungen rbhoU ALZL
Druckereinrichtung
Zeitverwaltung
Schicht-/Fehlzeitenplan
Buchungsdaten bearbeiten
Buchingen generisren
Spesen erfassen
MonatssbschluB durchfiihren
Freizeitkonten snsshen/andsm

Hutschenreutherstr. 9

Lohniibergabedaten bearbeiten

Lohniibergabe durchfihren

7| Druckiisten Terminal
Schicht-/Fehizeitenplan drucken
Schicht-/Fehlzeitenplan (Jahresibe
Urlaubs-fFehlzeitenplan
Fehlzeiten-Ubersicht
Kostenstellen-Auswertung
Zutrittskontroll-Auswertung
Infoliste
Tagessummenliste

Tagessummen-Einzelliste Sonstiges

fr Tagessummen-Sammelliste
An-/Abwesenheitsiists
Kommen-Gehen-Buchungsliste
Abweichungen K/G-Buchungen
Anwesenheitsstatus Zutrittskontrolle
Nachbuchungsprotokol
Buchungsfehler-Protokoll
Relsezeit-Statistk

Stsmmdaten Zeitverwaltung

Bereit MUSTER Queries Open: 63 20.08.18 16:10:03 NUM

Bedienung Uber Programmworkflow und Explorer

Ab der Version 6 ist die Bedienung von ZEIT::Plus Uber den integrierten Explorer und
zusatzlich Gber einen Programmworkflow mdglich. Der Programmworkflow visualisiert alle
Programmteile und deren Zusammenhange in Ubersichtlicher Form. Dadurch kann die
Software intuitiv bedient werden. Die einzelnen Programmteile kdnnen direkt aus dem
Workflow heraus aufgerufen werden. Dadurch ist eine schnelle Erlernbarkeit der Programme
und Bedienungssicherheit in allen Modulen gewahrleistet. Der Lernaufwand reduziert sich
dadurch erheblich und erlaubt eine schnelle Bedienbarkeit der Programme in der taglichen
Anwendung.
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Firmenstammdaten
Feiertagsverwaltung
Kostenstellen
Abteilungen
Personalstamm
Wochenmodelle
Tagesmodelle
Lohnarten

Zeittabelle Terminalkommunikation
Datenkommunikation man. starten
Terminal Stammdateien erzeugen
Mailboxtexte verwalten
Einschaltzeitpunkte verwalten

Schicht-/Fehlzeitenplan (mit Jahresibersicht)
Fehlzeiten Ubersicht
Zutrittskontrollauswertung
Tagessummenlisten

Nachbuchungsprotokoll

Reisezeitstatistik

Personalauswertungen

Freizeitkonten

Monatsabschlussbericht

HKS Zeit::Plus Programmmodule

Schicht- und Fehlzeitenplan
Buchungsdaten bearbeiten
Buchungsdaten generieren
Monatsabschluss durchfihren
Freizeitkonten ansehen/andern
Lohnubergabedaten bearbeiten
Lohnibergabe durchfihren
Raucherpausen mit ,Rundungen®

Sondertagsverwaltung
Zutrittsmodelle

Zutrittsprofile

Erzeugung der Zutrittsstammdateien
Auswertung Zutrittskontrolle

Urlaubs- und Fehlzeitenplan
Kostenstellenauswertung
Infolisten
An-/Abwesenheitsliste /-status
Buchungsfehlerprotokoll
Stammdatenlisten
Urlaubslisten

Monats-Infoliste
Monatsabschlussliste

Lohniibergabeprotokoll AuK-Liste

Passwort andern

Benutzerverwaltung

Lokale Benutzereinstellungen

Léschprogramme
Terminal

Stammdaten Zeitverwaltung

Saonstiges

Zutrittzkontrolle
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Stammdatenverwaltung

!{.‘

4

Stammdaten  Zeitverwaltung

ER

Drucklisten Terminal Sonstiges 2

WCOFROe® OPRTWE NERSRE

ZEIT-Plus fir Windows

EhE BRR

Stammdaten
Firmendaten
Kostenstellen
Feiertage
Lohnarten
Tagesmedelle
Wochenmadelle
Personal
Abteilungen
Druckereinrichtung
Zeitverwaltung
Schicht-Fehizeitenplan
Buchungsdaten bearbeiten
Buchungen generieren
Spesen erfassen
MonatsabschiuB durchfiihren
Freizeitkonten ansehen/fandern
Lohnilbergabedaten bearbeiten
Lohnibergabe durchfiihren
Drucklisten
Schicht-jFehlzeitenplan drucken
Schicht-/Fehlzeitenplan (Jahresibe

~

Hutschenreutherstr. 9

92637 Weiden / Opf.

HKS-Systems GmbH

Firmendaten

Stammdaten ‘

Feiertage
I

Kostenstellen

Abteilungen
I I

Urlaubs-fFehlzeitenplar
Fehlzeiten-Ubersicht

Infoliste
Tagessummeniiste

-E-E-E-E

An-/Abwesenheitsiists

Anwesenheitsstatus

Reisezeit-Statistik

Bereit

Kostenstellen-Auswertung
Zutrittskontroll-Auswertung

Tagessummen-Einzeliste
Tagessummen-Sammelliste

Kommen-Gehen-Buchungsiste
Abweichungen K/G-Buchungen

Nachbuchungsprotokal
Buchungsfehler Protokall

n

Personal

Wochenmodelle

Tagesmodelle

Lohnarten

e

MUSTER

Queries Open: 63 20.08.18 16:11:42

NUM

Komfortable Suchmdéglichkeiten

,Gehe zu“ — Funktionen

Kopierfunktionen innerhalb der Stammdaten

Feldweise Duplizierung der Personalstammdaten

Sprung zum ersten und zum letzten Datensatz, satzweises Vor- und Ruckwartsblattern

Ausgabe aller oder der selektierten Daten auf dem Drucker und Bildschirm

Ausgabe der selektierten Daten auf Datei zur Weiterverarbeitung in Fremdprogrammen

Generierungsmaglichkeiten fir Schichtplane

Protokollierung wann und von wem wurde der Datensatz angelegt

Protokollierung wann und von wem wurde der Datensatz zuletzt gedndert

Auswahl der Dialoge Uber Explorer, Workflow, Shortcutleiste oder Bedienerleiste

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH
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Feiertagsverwaltung
Automatische Vorgabe Anzeige:
der festen Feiertage Firma (Nummer)

Datum des Feiertages
Bezeichnung

Erfassung spezieller Bewertung der Feiertage
regionaler Feiertage Kennzeichen 'Aktiv'
Bewertung als voller oder halber Tag

Firmenbezogen Bewertung der Feiertage nach
bei Unternehmensfilialen verschiedenen Kategorien
in anderen Bundeslandern
mit unterschiedlicher Komfortable Generierung
Feiertagsregelung (auch Uber mehrere Jahre im Voraus)
] Feiertage verwalten -
Fabr |0 || ... Jahr (28 : MNeueinlezen Feiertage generieren...
Feiertagsbezeichnung Diatum  Kak.  Bew  hoher Fig. = s
t
Neviahr 010l 1 vel O N i
Heilige Drei Kinige OE01. 1 %ol D Diclionar
K.arfreitag 3003 1 wal 0 K stedorie:
Dstersonntag 0104 1 Wal D EELEEE
Qstermantag 0204 1 Wal D
Maifeiertan mos 2 vl n Bewertung: (@) voller Feiertag
Chrigti Hirmmelfahrt 005 1 val 0 () halber Feiertag
Pfﬁngstsunntag 2008 1 “al I 0
Pfingstrmontag 205 1 wal 0 _
Fromleichnarn 05 1 el 0 [ ] hoher Feiertag
Maria Himmelfahrt 1508 1 Yol 0
Tag der Einheit 021 1 el o0 Anderh
[]Refarmationstag Imo1 Waloo0
[] &llerheiligen o1t 1 Wl a
[]Buf- und Bettag A1 1 ol o0 -
Heilig Abend 2412 4 Hab 0 BIE A0
1. Weihhachtsfeiertag 2812 2 el 0
2. Weihnachtsfeiertag 2612 2 Wl 0 v Abbrechen Hilfe
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Verwaltung der Lohnarten
fur die Personalzeiterfassung
Einteilung in LA-Gruppen
Bezeichnung der Lohnart
Einteilung der Lohnart
Regulére Lohnarten
Lohnzuschlage
Tages- u. Zeitbezogene Zuschlage

Reguléare Lohnart

Internes Lohnarten-Kennz.
Lohnfaktor in %

i |

Grunddaten | Giltighet

Lohnart andern - LANr 900, Mehrarbeitszuschlag = 10 Std.

Lohnarten

Ubergabe Lohn-Gehaltsprogramm
Querverweis Nr. im LG-Programm
Bearbeitungsschlissel im LG-Programm
Ubergabe in Std. bzw. Tage oder in Wahrung
Lohnarten — Kostenstellennummer
Maoglichkeit den Ubergabewert zu negieren
(Minuswerte umwandeln in Pluswerte und
umgekehrt)

Lohnart als Zuschlag
Zuschlagsart (Standard-, Hochst-, Kostenstellen-,
Fixbetragzuschlag)
Zuschlagsatz in %
Méoglichkeit den Zuschlag auch in Freizeit abzugelten
Gultigkeit des Zuschlags fur alle Firmen oder nur
fur eine bestimmte FA-Nr.

LS ol e
LA-Mr G0 Freie Nr Lohnart-/Zuschlags-Unterscheidung
- ) Suchen...
LA-Gruppe: (_) Lohnart ist regulare Lohnart
LA-Bezeichnung.: Neuertassen
Mehrarbeitszuschlag > 10 Std. F.opieren...
[bergabe an Lohnprogramm
Lohnart an L+ Ubergeben (®) Lohnart ist ein Lohn-Zuschlag
fwenn LA-Summe <=0)
Fuschlagsart: Standard W
LA-Nr.:im Lohnprogr.. |0
Bearb -5Schl. Lohnprg.: Zuschlagssatz: 10.00] %
Einheit fiir Ubergabe an Lohn- [ Zuschlag in Freizeit abgelten (statt Geld)
programm: Std. W [ ] Zuschl. auch wa. Pausenzeiten gewahr.
LA-Kostenst i (@) Zuschlag gilt fiir alle Firmen
[ ] Ubergabewert negiersn {mal -1) (©) Zuschlag gitt nur fir Fa:
Speichern
Drucken...
QK Abbrechen Hilfe
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Einstellungen fir tages- bzw. zeitabhéngigen Zuschlag
Zuschlagsberechtigung fur Uhrzeit von..... bis: .....
Zuschlagsberechtigung unabhangig von der Arbeitsdauer

Zuschlagsberechtigung in Abhangigkeit einer taglichen Mehrarbeitszeit > x,x Std., einer téglichen
Arbeitszeit > x,x Std. oder einer taglichen Mindestdauer von x,x Std. in der zuschlagsberechtigten Zeit
Gultigkeit der Zuschlage fir bestimmte Wochentage
Zuschlagsberechtigung an Feiertagen oder an den Vor- und Nachtagen von Feiertagen mit der
Zuweisung der Feiertagskategorien

variable Steuerungsmaglichkeit bei Uberschreitung der Zuschlagszeit

Ed Lohnart &ndern - LANr 900, Mehrarbeitszuschlag > 10 Std.* - ©
Grunddaten | Gukigksit
Lohnart ist ein datums- bzw. zetabhangiger Zuschlag S e
Fuschlag gitt in der Zeit ) Suchen...
von: (20:00 (b bis: |24:00 |h i__Junabhanaig von Arbettsdauer
{®) nur bei tagl. Mehrarbeit = 10,00| Std. MNeuerfassen
und von: h  bis: h ™ - Y
rur bei tagl. Arbeitszeit = 0,00 Std. Kopieren...

{_)nur bei tagl. Mindestdauer > | 0,00| Std.

Zuschlag git an folgenden Tagen:

Mantag (®) ohne Einschrankung

Dienstag () nur, wenn Wochentag kein Feiertag

Mitwoch  (C)nuran Feietagen () VorFT () Nach-FT  (alle Kategorien)
Donnerstag () nuran Feietagen () Vor-FT () Nach-FT  der Kategorie 1

Freitag (C)rwran Feietagen () Vor-FT () Nach-FT  der Kategorie 2
[ ] 5amstag (Onuran Feietagen () Vor-FT (O Nach-FT  der Kategorie 3

[ ]5onntag (inuran Feietagen  ( )Vor-FT  ()Nach-FT  ggr Kategorie 4

bei Zuschlagszet von mehr als 5.00| S5td./Tag emdht sich der Zuschlagssatz

fur alle danibedieg. Zuschlags-Std um 10.00 % neue LA-Nr. (Lohnprg): 30 Speichern

Drucken...

QK Abbrechen Hilfe
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Tagesmodelle

Grunddaten des Tagesmodells
nomineller/s Arbeitsbeginn/ende

ab x Std. ganzer/halber Tag

Sparzeit pro Tag

Moglichkeit das Tagesmodell zu ,parken®
Einschrankung des Vortagsbeginn
auf bestimmte Wochentage
Verwendung des Tagesmodells vom
Folgetag wenn Arbeitsbeginn > x Uhr
Mdglichkeit der Zuschlagsberechnung
vom Vortag

Sollstundenzuweisung oder nur
Iststundenzuweisung

Gleitzeit

Kernzeitbeginn/ende 1-3
Gleitzeitbeginn/ende 1-3

variabler Arbeitszeitrahnmenbeginn
variables Arbeitszeitrahmenende
Gleitzeituberschreitungen

Eingrenzung der max. Hochstarbeitszeit

Zuschlage

Zuordnung der Zuschlage aus der
Lohnartenverwaltung

Zuschlage koénnen fur verschiedene
Buchungskennzeichen vergeben werden.
z.B. Nachtz. 25% fir das Buchkz. ,A“
steuerfrei; Nachtz. 25% fur das Buchkz.
,U“ steuerpflichtig

Protokollierung

Pausenregelung
Normalpausen
Alternativpausenrahmen fir
Pausenbuchungen
Mindestpausen
Pausen mit Zeitangabe
Pausen mit Dauerangaben
Koppelung Pausen mit der
Bruttoarbeitszeit (variabel)
Pausenberechtigung nach x Std.
oder zwischen x — x Uhr
Kombinationen der 0.g. Maéglichkeit

Rundungen
Rundungen Beginn/Ende
Minutenauf-/abschlage
Einschrankung der Rundung
K/G Zeit von x bis x Uhr
Einschrankung der Rundung
Pausen von x bis x Uhr

Abteilungszuordnung

Mdglichkeit Zuordnungen der Tagesmodelle

zu Abteilungen und Benutzern

nicht zugeodnete Abteilungen bzw. Firmen

sehen diese Tagesmodelle nicht und
kénnen diese auch nicht bearbeiten

Protokollierung von wem/ wann wurde das Tagesmodell erfasst/ geandert

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH
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Tagesmodell dndern - TModNr 003, Angestellte

e

) |

Grunddaten | Pausen | Gleitzeit | Rundung | Zuschlage | Abteilungszuordnung
Tagesmodell
Tagesmodellnummer: 0032 Freie

Kurzbez: |AMNGEST

Bezeichung: |f-‘-ngestelhe|

Grunddaten

Arbeitszeitbeginn: (D800 | h

Sollzeit pra Tag: |7.50 | Std

Tagwird ab > |4.50
Sparzeit pro Tag: |0.00 | Std
[ ] Tagesmodell parken

Auswahl des Tagesmodells bei Arbeitsbeaginn am Vortag

[ ] Tagesmodell des Folgetages verwenden, wenn Arbetsbeginn ==

Mo Ci Mi

Arbettszeitende:  [16:15 h

Tag ist ein Arbeitstag (Sollzeit z. Monatssoll add.)
Sollzeit autom. aktual. bei fnderung Arbeitszeit

Std als ganzer, darunter als halber Tag gewertet (bei Fehlzeten)

00:00
Do Fr Sa So

QK Abbrechen Hife

|y |

Suchen...

MNeuerfazzen

E.opieren. ..

Speichermn

Drucken...

E2

Grunddaten

Pausen | Gleitzeit

Tagesmodell dndern - TModNr 003, Angestellte *

Rundung | Zuschlage | Abteilungszuordnung

EE - -3
Momalpause Altemativpausen- Mindestpause
(wenn keine Rahmen (in Werbindung mit S
Pausenbuchung) ffor Pausenbuchungen)  Altemativpausen) =
(") Pausen mit Zetangabe Meuerfaszen
00:00 00:00 00:00 |h bis |00:00 |h 0 = Min Sl
00:00 00:00 00:00 (h bis |D0:0D |h 0 = Min
00:00 00:00 00:00 (h bis |00:00 |h 0 = Min
(®) Pausen mit Dauerangabe {werden vom Arbetsende abgezogen)
Pause 1: Pausendauer = |15 =| Min., w.anwes. zw. |[06:00 |h and [12:00 |h
Pause 2. Pausendauer= |30 - Min., w.anwes. zw. 06:00 'h and [15:00 |h
Pause 3: Pausendauer = |0 | Min., w.anwes.zw. (00:00 (b and [00:00 h
Fause 1 nur abziehen, wenn Tages-Brutto-Arbetszet = 400 Std.
Fause 2 nur abziehen, wenn Tages-Brutto-Arbetszet = 7.50(5td.
[ ] Pause 3 nur abziehen, wenn Tages-Brutto-frbeitszet > 0.00| 5td. Speichem
Drucken...
QK Abbrechen Hilfe

- -
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2

Grunddaten

Kemzeiten:

Tagesmodell andern - TModNr 003, Angestellte *

Kemzeitbeginn 1:

Wertung von Mehrarbeit:

w0 -

Kemzeitbeginn 2 | 14:00 |k
Kemzeitbeginn 3:  |00:00 |k
Gletzetrahmen:
Glettzeitbeginn 1: (0700 |h
Glettzeitbeginn 2 [12:00 |k
Glettzeitbeginn 3;  [00:00 |k
Arbettszeitbegrenzungen:
Arbettszetrahmenbeginn: (0700 |h
Max. Hochstarbeitszeit/ Tag: 14,00 Std

Mehrarbeit innerh. des Gleitzeitrahm. (od. w. k. GZ-Rahmen vh):
Mehrarbeit ausserhalb Gletzet-/innerhalb Arbeitszetrabmen:

Mehrarbeit Ober Hochstarbetszeit<Grenze/Tag hinaus:

Pausen | Gleftzet | Rundung | Zuschlage | Abteilungszuordnung

Kemzetende 1: |11:00 |h
kemzetende 2: | 16:00

Kemzettende 3: | 00:00 |h

Gleitzetende 1: |12:00 |h

Glettzeitende 2: [18:00 |

Gleitzeitende 3 [00:00 |
Arbettszetrahmenends: | 15:00 |h
Dberstunden v
Uberstunden W
verfallen ¥
Hiffe

Abbrechen

_—y

LEAN |4 =

Suchen...

Heuerfazzen

Kopieren...

Speichem

Drucken...

B
Grunddaten
Runden auf Ende/Beginn Karenzzeit
Beginn Ende
Kauf Ende:  (D0:00 (h |00:00
G auf Beg: 00:00 |h |0D:DD

h

h

Tagesmodell &ndern - TModNr 003, Angestellte *

Pausen | Gletzeit | Rundung | Zuschlage | Abteilungszuordnung

Minutenauf-/abschlag innethalb Karenzzei

Beginn Ende

00:00 h |00:00 h (O

00:00 h |00:00 h (O

Runden auf Arbeits- oder Pausenbeginn /-ende

K-Buchung runden  von bis
auf Arbeitsbeginn: 00:00 |h |DD:00
auf Ende Pause 1: | 00:00 | | 00:00
auf Ende Pause 2:  |00:00 (b |00:00
auf Ende Pause 3:  |00:00 |k |00:00
Minutenauf-/abschlag je Buchung
Kommen-Buchung: [0 2| Min
Gehen-Buchung: 0 - Min

OK

G-Buchung runden

h  auf Abeitsende:

auf Beginn Pause 1:

h
h  auf Beginn Pause 2:
h

auf Beginn Pause 3:

Rundung je Buchung
K-Buchung. auf volle

G-Buchung, auf volle :

Abbrechen

Ausf-/Abschlag

-

+| Min, K-Buchung

= Min, G-Buchung

von bis
0000 (h |0000 h
0000 h (0000 h
0000 h |0000 h
00:00 h |0000 h
1 ¥ | Min
18- v | Min
Hilfe

- - N

L ¢ b -3

Suchen...

Meuerfazzen

Kopieren. ..

Speichemn

Drucken...

Offset f. Rundung volle x Min...

Qffzet fir Rundung Kommen-Buchung

5 2 Min ab [10:000 |h
0 [2/Mn  ab o000 b
0 - Min ab 0000 h

Qffzet fir Rundung Gehen-Buchung

] = Min ab |00:00 |k
] % Min ab |00:00 |k
] % Min ab |00:00 |k

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH
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Auswahl der angelegten Zuschlage mit der Mdoglichkeit diese auf alle oder auf einzeln anwahlbare
Buchungskennzeichen wie z.B. A=Anwesend, UA= Uberstundenausnahme u.s.w. zuzuordnen.

- . alle™ v
= Tagesmaodell andern - TMadNr 001, Stahlbau * = B
"~
Grunddaten | Pausen | Gleitzeit | Rundung | Zuschlage | Ahteilungszuordnung ’D
Zuschlage SOl L r ey F
zu bericksichtigende Zuschlage fur Suchen.. E
das Buchungskennzeichen: | alle® v nicht zu benicksichtigende Zuschlage: * L
Nr.  Bez. Bez. MNeuerfaszen g
2800 Sonntagszuschlag 50 % . uu
830 Schichtzulage LB DG
Feiettagszuschiag 100 % RE
Feiettagszuschl. Vor-FT 100 % (A
g= Feietagszuschlag 150 % v
Feiettagszuschl. Vaor-FT 150 % BS
Feiertagszuschlag 24.12
= Feiettagszuschlag 31.12. B
Machtzuschlag 25 % ]
821  Nachtzuschlag 40 % 1B
R
M
Y
D
Tagesmodel wurde erfalt / geandert ;
erfalt am:  05.04.2002 von:  HKS G
zuletzt geand.:  13.04.2018 von:  MUSTER Speichern SP
W
Drucken... P
BU
QK Abbrechen Hitfe: 1]
i W
Mdglichkeit Tagesmodelle Abteilungen zuzuordnen:
& Tagesmodell andern - TModNr 003, Angestellte * = B

Grunddaten | Pausen | Gleitzeit | Rundung | Zuschlage | Abteilungszuordnung

L4 < ol
Tagesmodellzuordnung

[] Tagesmodel fir alle Benutzer sichtbar Suchen...
Von AbtNr/Falr Biz AbtMr/FaNr
MHeuerfazzen
001 003 O
LIE 008 M Kopieren. ..
AbtMr - FaMr.:
bis:
==
Alle AbtNr
Speichern
Crucken. .
QK Abbrechen Hitre
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Wochenmodellnummer und Bezeichnung

Wochenmodelle

Zuordnung der Tagesmodelle zu den Wochentagen z.B.
Montag-bis-Donnerstag-Tagesmodell mit je 7,75 Stunden
Freitag-Tagesmodell mit 6,50 Stunden
Samstag und Sonntag frei

Anzeige der Wochensollzeit

Liste der Wochenmodelle

E

Grunddaten

Wochenmadell

Wochenmodell &ndern - WModNr 31, Angestellte MO - FR

—

L < Pl >

Wochenmodell-Nr: 31 Freie Nr Bez.: |!-'1'-ngestelhe MO - FR | Suchen...
Tagesmodelle an Wochentage zuweisen Meuerfaszen
|‘."'.|'|:|-Tag Tagesmodell-Nr./-Bezeichnung AZ-Beg AZ-End Tg.-Sol | Kopieren...
004 Angestelte Montag - Donnerstag v| [0700 |[15:12][ 7.70h |
004 Angestelte Mortag - Donnerstag v| [07.00 |[15:12][ 7.70n]
004 Angestelte Mortag - Donnerstag v [07.00 |[15:12][ 7.70n]
004 Angestelte Montag - Donnerstag v| [0700 |[1512][ 7.70n |
005 Angestelte Freitag v| |07:00 || 1442 || 7.70n |
999 Samstag / Sonntag v| |07:00 || 16:00 || 0.00h |
999 Samstag / Sonrtag v| [0700 |[16:00][ 0.00h |
Wochenmodell wurde erfalt / geandert Wochensoll
erfaEit. am: 01.02.2018 von:  MUSTER Wochen- 38.50h Speichern
zuletzt geand..  20.08.2013 von:  MUSTER Sallstunden:
Drucken...
Abbrechen Hilfe
© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH Vertriebshandbuch V.2.0 Seite 11



ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System

HKS-Personalzeiterfassung

Personalstamm

Grunddaten des Personalstamms

Personalnr., Name, Anschrift

Geburtsdatum

Arbeitsverhaltnis (Angestellter, Azubi...)

Beruf

Bildungsstand

Qualifikationsbewertung

Firmennummer (Zuordnung zu einer Fa.Nr.)
Freie Gruppenzuordnung

Qualifkationsstufen

Zuordnung zu einer Abteilung
Stammkostenstellennummer
Ein-/Austrittsdatum

Allgemeiner Kommentar/Bemerkungen
Duplizierfunktionen f. einzelne Felder/Bereiche
Kopierfunktionen ganzer Personalstammsétze

Uberstundenregelung

Festlegung des Zeitabschnittes

Begrenzung der Ustd. tiber/unter x Std.
Uberstundenabgeltung in

nur Freizeit oder nur Geld

ab x Ustd. in Freizeit darunter in Geld

bis x Ustd. in Freizeit dariiber in Geld
prozentuale Aufteilung

Minusstunden mit Ustd. verrechnen J/N
Uberstundenpuffer mit max. und min. Wert
bei Uber/Unterschreitung verschiedenste
Madglichkeiten

Uberstunden-Zuschlage wochentlich/monatl.
berechnen

Variable Berechnungsroutinen fir monatliche,
wdchentliche und téagliche Berechnung
Entscheidungsmadoglichkeit beim Zusammen-
treffen mehrerer Ustd.-Zuschlage
Div.Rundungsmaéglichkeiten des Ustd.Konto-
Guthaben tageweise oder am Monatsende
individuell auf/abrunden

Urlaub

Verwaltung des Tarifurlaubes
Resturlaub Vorjahr

Zusatzurlaub

Ab x Std. halbe Urlaubstagberechnung
Ab x Std. ganze Urlaubstagberechnung
Aktueller Urlaubskontostand
Urlaubshistorie

Arbeitszeitregelung

Pausenberechnungen

Pausen wahrend Dienstgang
Arbeitsmodellzuordnung
Fehlzeitenmodellzuordnung
Ausweichwochenmodell z.B. bei zeitlicher
Vertretung

Zuordung eines statischen Schichtmodelles
Zuordung eines dynamischen Schicht-
modells (autom. Anderung wenn die erste
Kommen-Buchung in diese Zeitspanne fallt)
Bildung von Zeitpaaren fur den dynamischen
Schichtplan

automatisches Auffillen bei Unterschreitung
der Sollzeit

Wochenmodelle fir Fehlzeiten

Sparzeit

Begrenzungsmaglichkeit der Sparzeitstunden
unter x Std bzw. Uber x Std. verfallen
Tagesulberstunden taglich aufrunden

oder abrunden

Guthaben aus Uberstundenkonto am
Monatsende aufrunden oder abrunden
Einstellungsmoglichkeit individueller
Grenzen bei Uberschreitung der Sparzeit
Einstellungsméglichkeit bei Uberschreitung
der Sparzeit -> aushezahlen, verfallen,

auf Uberstundenkonto
Einstellungsmdéglichkeit individuller

Grenzen bei Unterschreitung der Sparzeit
Einstellungsmdglichkeit bei Unterschreitung
der Sparzeit -> Lohnabzug, Auffillung aus
Uberstundenkonto oder Auffiillung aus
Urlaubskonto

Rundung bei Pausenbuchungen(Problematik
Raucherpausen). Mdglichkeit von tages-
bzw. monatsbezogenen Rundungen.

Terminal

Anzeige am Terminal

- Ges.Std. Ifd. Monat

- akt. Ustd. Saldo

- Resturlaub Ifd. Jahr
Verwaltung der Ausweisnummer.
Zuweisung eines Zutrittsmodells
Terminalzuordnung

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH
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ZEIT::PLUS fir Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung

Spezial manuelles Tages Soll
Einstellung des Abrechnungszeitraumes Hier kann ein Tagessoll abweichend vom
Abrechnung Geringverdiener Tagesmodell eingetragen werden.
Lohngrenze bei geringfiigig Beschaftigten Sollte die Sollzeit von der des Tages-
Teilzeitkraft Ustd. ab x Wochenstd. Modelles abweichen, so wird mit dem hier
Filialmitarbeiter mit DFU Anbindung hinterlegtem Soll gerechnet
personenbezogene Feiertagsbehandlung Abweichende Sollzeiten fur aktuellen
Ubergabe an L/G Programm J/N Abrechnungszeitraum
Monatliche Sollstunden Abweichende Sollzeiten fir vergangene
Einstell. ab x Tagesstd. als Fehlbuchung Zeiten kdnnen nachbewertet werden
anzeigen
Info Bild
Info Uber den letzten Zeitkontenabgleich, Einbindung einer *.bmp Datei als
Monatsabschluss, L/G-Ubergabe u.s.w. Bildinformation zum Mitarbeiter
] Personaldaten andern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton * = =

Grunddaten | Arbeitszeit | Uberstd. | Sparzeit | Udaub | Teminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild
4| 4 o

PersMr.: FirmenMr: 01

Freie Nr - Suchen...
Kurzname: |MEIERA Gruppe: Al2 Giehe zu...
Mame: |MEIER PhteilungsMr: (004
Yomame: |Anton Stamm-KstMr: | 004100 BT ERsE
Gebutsdatum: | 15.07.1962 K.opieren. .
Strale: |Bergstrasse 44 Eintrittsdatum:  |01.09.1553 Duplik.at. .
PLZ /Ort: [92637 | |Weiden Austrttsdatum: Term-Stamm...
Telefon; |0961/454545454
Benu: |Schlosser Cualifik stufe: |1 (0-59)
Bild stand/-Kz: |FOS5 FOS w Arbeitsverh.: L {Lohn) W
Bemercungen:; | Feiert am 01.09.2018 sein 25 jahriges Fimenjubilaum
Speichemn
Drucken...

QK Abbrechen Hilfe
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ZEIT::PLUS fir Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung

[ Personaldaten dndern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton * ==
Grunddaten | Abeitszelt | Oberstd. | Sparzeit | Udaub | Terminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild
automatische Pausenberechnung for autom. Auffllen bei Sollzeit-Unterschreitung LR A 34
Pause 1 Fause 2 Pause 3 Differenz zur Tg -Sollzeit aufflllen mit
folgendem Buchkz: Suchen.
Pausen auch wahrend eines Dienstgangs :
- ) , ) E {Uberstunden-Frei) W Gehe u..
Pausen auch wahrend einer Dienstreise
Arbeitszetmodelle Heuerfazzen
Schicktmadel verwendean () statisches Schichtmodell verwenden —
Kopieren...
Waochenmodall verwenden (@) dynamisches Schichtmodell verwenden
E |76 Duplikat...
Standard-WochenmodelNr: Dias im Schichtplaner hirrter_l_egte Tages-
[¥] spezielle Wochenmodelle firr Fehlzeiten verwenden modell wird automatisch geandert, wenn Tem-Stamm...
] die 1. Kommen-Buchung in eine
spezielle WochenmodellNr: | Zuweisen... der nachfolg. Zeitspannen falk:
Ausweichwochenmodelle verwenden:
Datum von:  bis: WhModNr Uhrzeit von:  bis: TModNr:
01.05.2018 | |30.09.2018 21 h h
h h
h h
h h
h h
Speichern
Dirucken...
oK Abbrechen Hilfe
Wochenmodelle den Fehlzeiten zuweisen * - 0
HINWEIS: Hier kisnnen die angelegten ‘Wochenmodslle einem bestimmten Buchungskennzeichen zugeardnet werden. wenn im
Schichtplan das jeweilige Buchungskennzeichen eingegeben wird, greitt das Programm automatisch auf das hier hinterlegte
Wochenmadell 2u.
Buchungskennzeichen: | alle® w
‘wochenmodell gilt fiir dieses Buchkz: Auswahl an Wochenmodellen:
Mr Bezeichnun Mr Bezeichrung
EE] " Stahlbau A~
=12 Masch.
13 Angestelte 1/2 P
14 Angestelte
= ]§ Mgnl:aga ohine Std |
dynamische Schichtmodelle fir Schichtplaner *
Speicheln abbrechen Zeitpaare des dynam. Schichtplaners
Uhrzeit von: bis: Mo Di Mi Do Fr 5a So  Feiettag ThModMr
0500 h (0700 h ¥ W ¥ & ¥ OO0 [ |oos
1300 K [1500 |p V] J OO O jon
2000 ho|2300 |n ¥ W WO O oz
h h OO0 ooooo o
h h OO0 OoOdog o
h h OO0 OoOdog o
h h OO0 Ooodogd O
h h OO0 OoOdog o
h h OO0 Ooodogd O
h h OO0 ooooo o
h h OO0 Ooodogd O
h h OO0 OoOdod O
h h OO0 OoOdod O
h h OO odod O
Manuelle Thod-Suswahl via Terminal-5chicht-Tasten
T1: | T2 | T3 L T4 .| T

Abbrechen Hife
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ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System

HKS-Personalzeiterfassung

[ Personaldaten dndern - PNr 0007, FalMNr 01, MEIER Anton *#

Grunddaten | Arbeitszeit | Uberstd. Sparzeit | Udaub | Terminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild

Zeitabschnitt f. Uberstd -Emittlung Oberstd. im Abrechn zetraum begrenzen

(®) jeder Tag im Abr zeitraum Oberstd. urter 0,00 Std. verfallen

{_) nur ganze Wochen (Mo-5ao)

Oberstd. Gber 0.00] 5td. verfallen

regeimalige Uberstunden zulassen Dberstunden-Fuschlage

(") regelmalige Uberstundenabgeltung (® wochenwsise

|

ol o x| e
Suchen...

Gehe zu...

Meuerfazzen

N . - Kopieren...
Abgeltung nurin Freizeit () monatsweise .
Abgeltung nurin Geld Diuplik.at...
ab 0.00 U-5td.-Zuschlage... Termn-Starnm...
® his 10,00
big 0.00
I 0.00
Minus-5td. auszahlen und mit Dberstd -Konto vemechnen
(@) Uberstundenpuffer
Uberstd. puffem bis zu 30,00 U-5td. bei Uberschreit,; | 3usbezahlen N
Mirus-5td. puffem bis zu 20,00| Mi-5td. bei Unterschr. : |v.Udklo. auffillen v
- . Lohnabzug
[ ] zusdtzlicher Jahresiberstunden-Puffer: aus J-UberstdPuf
v Udkto. auffiillen -
weiterpuifem Speichern
Drucken...
oK Abbrechen Hilfe:
=1 Personaldaten andern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton * - =
Grunddaten | Arbeitszeit | Uberstd. | Sparzett | Udaub | Terminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild
Raucherpausen-Rundung wre|re e
Raucherpausen taglich auf-/abrunden: auf ganze 1 % | Min. Suchen...
Raucherpausen am Monatsende auf-/abrunden: auf ganze 1 w | Min. Giehe 2.
Dberstunden-Rundungen Meuerfazzen
Tages-Uberstunden taglich auf-/abrunden: auf ganze 1 w | Min. Kopieren.
Uberstundenkto-Guthaben am Monatsende auf-/abrunden: auf ganze 1 w | Min. Duplikat.
Term-Stamm...
Sparzeit-Std. im Abrechn zettraum begrenzen
Sparzeit-Full-Std. unter 0,00/ Std. vedfallen
Sparzeit-Full-Std. Gber 0.00) Std. verfallen
(Grenzen fur Sparzeitkorto
Sparzeit puffem bis zu 20,00 Plus-5Std. bei Uberschreit : | weiterpuffem W
Minus-5Std. puffem bis zu 0.00) Minus-Std.  bei Unterschr. ; weiterpuffem
verfallen
Sparzeit-Rundungen in J-Ubersthuf
Sparzeitkto-Guthaben am Monatsende auf-/abrunden: auf jauf Uberstdito in.
Speichern
Drucken...
QK Abbrechen Hiffe

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH
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ZEIT::PLUS fir Windows

Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung

[=1] Personaldaten &ndern - PNr 0007, FaMNr 01, MEIER Anton

Grunddaten | Arbetszet | Uberstd. | Sparzeit | Ulaub | Teminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild

Tarifudaub fur volles Jahr

Tarfuraub fir fd. Jahr

30,0000 To Unaubsjahr 2018

30,000
Ta. genommener Udaub im Fd. Udaubsiahr

Resturaub Vorjahr -1.500 Ta.
02.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
Zusatzudaub fd. Jahr 1000 Tg. 03.01. Tarfurdaub 1,000 Tg.
04.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
Uraubsabgettung Fd. Jahr 0.000) Tg. 05.01. Tarfudaub 1,000 Ta.
15.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
1 ganzer Unaubstag = 2000 s5td. 16.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
17.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
1 halber Unaubstag = 4000 5td. 18.01. Tarfudaub 1,000 Ta.
15.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
Unaubskonto 2201, Tanfudaub 1,000 Tg.
Tarfuraub im Kd. Jahr 30,000 Ta. 23.01. Tarfudaub 1,000 Tg.
. . 2401, Tarfulaub 1,000 Ta.
+ Restudaub Vorjahr 1500 Ta. 2501 Tarfurlaub 1,000 Tg,
+ Zusatzutaub 1.000 Tg. 26.01. Tarfudaub 1,000 Ta.
20.03. Tarfudaub 1,000 Tg.
= Anspruch Kfd. Jahr 29500 Tg. 05.06. Tarfudaub 1,000 Tg.
. 12.06. Tarfudaub 1,000 Tg.
gen?mmengerusatzuﬂaub 19,000 Tag. 0607 Tarfudaub 1,000 Tq.
- Auffiillung Uberstundenpuffer 0000 Ta. 05.07. Tarfudaub 1,000 Tg.
- Unaubsabgeltung 0.000 Ta.
= Resturdaub Ifd. Jahr 10500 Tag.
oK Abbrechen Hilfe:
[ Personaldaten @ndern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton #

Grunddaten | Arbeitszeit | Uberstd. | Sparzeit | Udaub | Teminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info | Bild

Anzeigefelder fur Teminal(s)
Gesamt-5td. fd. Monat

akt. Uberstunden-Saldo
Resturaub fd. Jahr
[] 5aldo per:

Mailboo-TextMr: |3 =
Ausweis
Ausweisnummer: || gespent
0001
Ersatz-Ausweishr.: [ | gespent

Ztritt
[ nur Zutritt (keine Zeiter )
Zutrittsmod /-Prf -Mr.:

PinCode: |1

Webtemminal
[ Buchung tiber Webterminal

Daten senden an
Teminals:
[ | Softterminal W 2.0 (2/0)

Eingang West Drehkreuz Datafox PZE Master (3/0)
|_|L=gerhalle Eingang Tor 1 PZE Master [V (4/T)
|_|Eingang Tiefgarage AE Master IV (5/0)

Teminalserver:

Zutrittsmanager:
Datafox PZE Master IV (0/0) Verwaltung
Datafox PZE Master IV (1/0) Produlktion

Benutzemame: Buchungen anzeigen
Buchungen drucken
Kennwort: _

Buchungen bearbeiten

oK Abbrechen Hilfe

Y

<ol < |l 2 [ 22
Suchen...

Gehe 2u...

Meuerfazzen
Kopieren...
Duplikat...

Temn-Stamm...

Drucken...

- N

LS R
Suchen...

Gehe zu...

Meuerfassen
Kopieren...
Duplikat...

Term-Stamm...

Speichern

Drucken...

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH Vertriebshandbuch V.2.0
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[ Personaldaten dndern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton *
Grunddaten | Arbeitszet | Uberstd. | Sparzeit | Udaub | Terminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild
Abrechnungszettraum’ Feietagsbehandiung
Angesteliten W [ Feiertage wie nom. Arbeitstage behandeln

[] Feiettagsgenerienung an arbeitsfraien Tagen
Stundenlohn: 2000 e/h

[ geringfiigig beschaftigt [ Sollkomektur-Zulassung in der Zetvw.
0.00 [bergabe an Lohn/Gehaltsprogramm
Grenz-Uberschreit. mit UberstdKto verechnen PNr.im Lohnprogramm: | 012

Obergabe an Lohn/Gehalt in
mit Anzeige/Andruck (Monatsabschluss-Listen)
[ Teilzeithraft

[ Filial-Mitarbeiter mit Terminal-&nbindung (ber DFJ

[ | Monatliche Sollstunden:  0.00

Automatische Fehlbuchung bei == | 12.00| 5td. zwischen einem Tageswechsel

oK Abbrechen Hilfe:

] Personaldaten andern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton *

Grunddaten | Arbeitszeit | Oberstd. | Sparzet | Udaub | Teminal | Spezial | man. Tg. Soll | nfo Bild

Manuelles Tagessall

Achtung:
Plctiv Hng
Hier kann ein Tagessoll abweichend vom Tages-
Mantag: 400 h modell eingetragen werden.

Dienstag: 1200 | h Solte die Sallzett von der des Tagesmodells ab-

weichen, so wird mit dem hier hinterdegtem Soll

Mitwoch: 600 |h gerechnet.

Donnerstag: 10,00
h Alle Priffoptionen des Machbuchungsprotokolls

Fretag: 6,00 h vervenden allerdings die Einstellungen
laut Tagesmaodell !

Samstaq: h g

Sonntag: 0.00 h Nachbewertung

0K Abbrechen Hiffe

- N

<l < |f = |l 2>
Suchen...

Gehe zu...

MNeuerfassen
Kopieren. ..
Duplikat...

Term-Stamn...

Speichern

Drucken...

- N

€4 4 B R
Suchen...

Gehe zu...

Heuerfazzen
Kopieren...
Duplikat...

Term-Stamm...

Speichemn

Dirucken...
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Seite 17



ZEIT::PLUS fir Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung

=] Personaldaten andern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton = =

Grunddaten | Arbeitszeit | Uberstd. | Sparzeit | Udaub | Temminal | Spezial | man. Tg. Soll | Info Bild

LS ol
Personalstammsatz

Suchen...
angelegt am:  27.03.2002 zuletzt geandert am:  23.08.2018
von Benutzer: KMNOTT von Benutzer:  MUSTER Gehe zu...
Ergebnis des letzten Zeitkontenabaleichs: heustozzay
Gesarnt-l?.t-Stf:I. Fd. Manat: 17,37 Std. laufender Manat: 08,2018 K.opieren...
Restarbeitszeit Kd. Manat: 0,00 Std. Duplikat...
UbstdKto-Zwischenstand akt..  47.72 Std. letzter Zeitkontenabgleich von-bis: Term-Stamm
Obstdkto-Stand v. Vormonat: 46,35 5td. 01.08.2018 bis 02.08.2018
Restudaub: 10500 Tg.
letzter Monatsabschiul letzte Dbergabe an Lohn/Gehalt
am: 03.08.2018 am: 03.08.2018
fur Abrechnungsmonat:  07/2018 fur Abrechnungsmonat: 07,2018
durchgefihrt von: MUSTER durchgefihrt von:  MUSTER
Speichern
Drucken...
QK Abbrechen Hilfe:
=] Personaldaten andern - PNr 0007, FaNr 01, MEIER Anton ol

Grunddaten | Abeitszeit ’ Uberstd. [ Sparzeit [ Uraub [ Teminal f Spezial { man. Ta. Sol ‘ Info | Bid

LNl > | >>

Name des Bildes: Me.erMmBmp ' 7 v B:Idhlnzufugen Suchen...

Gehe zu...

Neuerfassen
Kopieren...
Duplikat...

Term-Stamm...

Speichemn

Drucken...

OK Abb_rechen [ ﬂilfe
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Leitverwaltung

» ZEIT-Plus fur Windows -

Stammdaten Zeitverwaltung Drucklisten Terminal Sonstiges 7

=g I8 woCOFREsF OB aTRLE NEE mm BBk

Stammdaten
=] Zeitverwaltung
Schicht-/Fehizeitenplan Lizenziert fiir
Buchungsdaten bearbeiten
Buchungen generieren HKS-Systems GmbH
Spesen erfassen
Hutsch therstr. 9
Monatsabschiufs durchfiihren utsenenrouthersic
Freizeitkonten ansehenfandern 92637 Weiden / Opf. N R
Lohniibergabedaten bearbeiten PERSONALZEIT
~ | Lohniibergabe durchfihren

& Drucklisten

(#-{ ] Terminal

=5 Zutrittskontrolle

-] Senstiges

= Zeitverwaltung ‘ E

Schicht-/Fehl- Buchungsdaten
zeitenplan bearbeiten
L ]
1T
Monatsabschlult durchfihren
Freizeitkonten Lohnubergabedaten Lehnibergabe
‘ansehen/andem bearbeiten durchfihren
Bereit

— —— MUSTER Queries Open: 1 23.08.18 15:32:45 NUM
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Schicht-/Fehlzeiten-/Urlaubsplaner

Erstellen und Drucken eines Schichtplanes bis DIN AO fuir den Aushang

Erstellen und Drucken eines Urlaubs- und Fehlzeitenplanes bis DIN AO

Erstellen und Drucken eines Bereitschaftsplanes bis DIN AO fiir den Aushang

Automatische bzw. manuelle Ubergabe von Fehlzeiten an die Zeitverwaltung

Automatische Ubernahme der Fehlzeiten aus der Zeitverwaltung

Schichteinteilung pro Mitarbeiter, Abteilung, Kostenstelle, Gruppen und Firmen

Flexible Definierung bis auf den Tag genau

Jahresauswertungen

Scrollleiste fiir schnelles und einfaches wochen-, monats- und jahresweises Blattern

Individuelle Farbauswahl fir Buchungskennzeichen

Vorbelegung der Tagesmodelle und Fehlzeiten fur die am haufigsten verwendeten Tagesmodelle
und Fehlzeiten zur schnellstmdglichen Erstellung des Schicht- / Urlaubs-/Fehlzeitenplans

& Schichtplaner * -
Flanungsmonat Mitarbeiternfo
September v | | 2018 Pur (0007 | Fame:[01 | Abiur || < || ]|[>
Neueinjegen SD'lllsli::zd__;SfD Mame: |ME|EF‘: Anton | SQChEn
Gehe zu...
049 050 049 :
FROH MACHT FRUH I MACHT I TS
d geplant werden:
] 049 H 050 049 I .
FRUH NACHT FRUH NACHT
u () Buchungzkennz.
] 045 050
FRUH NACHT H FRUH I I THod zuweizen
u
) 050 049 050 FRLUH
FRUH ¥l FRUH NACHT
u U 049 MACHT
050 H 050 049 I 001 STAHLEAL
FRUH FRUH 05| NMACHT
u u 002 HEIMDL
H I I 013 MaxH.FR
011 ROCHHOLS
=0 Leeren
4 b
ok Abbrechen Hilfe... Drucken... Earbauzwshil...
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& Schichtplaner * -

Flanungzmonat Mitarbeiterinfo

September w2018 PNe (0007 | Fahe:[01 | abie «l[<|]>|[»
. Sallstd. - nfo Mems
Meueinlezen 102,50 ame: ||"-'1 EIER Anton | Suchen
Gehe zu...
[ ] 049 050 049 i
FROH il NACHT FROH I NACHT I Generieren...
J geplant werden:
050 049 H 050 I 049 I .
FRUH NACHT FRUH NACHT
u () Buchunigskennz,
050 049 050
iy FRUH NACHT H FRUH I I THod zuweizen
u
050 050 049 D50 FRLUH
FRUH erd FRUH NACHT
ok U u D43 MACHT
050 H 050 049 I 001 STAHLEAL
ity FRUH FRUH 05| NACHT
L u u 002 HEIMDL
H I I 013 MAXH.FR
011 ROCHHOLE
=0 Leeren
4 i
ok Abbrechen Hilfe... Drucken... Earbauszwahil...

geplant werden:

(® Tagesmodelle

geplant werden;

() Tagesmodelle

©

() Buchungskennz.
Thod zuweizen Farbauswahl fiir Buchungskennzeichen @|
(7 F Ll K E Ll Buchungskennzeichen Hintergrund Text Aktuelle Farben
050 FRUH R e .
u Urlaub
049 MACHT L o|jug | M| R T — r—
AE m E - Ubersurdentiei | [
L Schule / Lehigan
D20 ALUSWEICH | | _— _—
. .
D03 ANGEST | [ E L. [SP e — i —
Vo Kuzarbs
33354 /50 1. Tageshalite g E— | —
og o] Erank unbezahlt [ |
002 MASCH 2. Tagezhalfte B Kind krank, bezshit — [ E—
R Kur/Schonung b [ ] [ ]
. I
LEE[EH LEE[EH ’ Zuriick zur letzten Ubemnahme ] ¢ |

Freie Vorbelegung
von Tagesmodellen

Freie Vorbelegung von
Buchungskennzeichen
z.B. Fehlgriinde

Individuelle Farbauswabhl fiir Buchungskennzeichen
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Kopierfunktion Schichtpléane, Bereitschaften, Abwesenheiten oder Ausschnitte eines Planes fur einen
frei definierten Zeitraum

Kopierziel ist eine Auswahl von Mitarbeitern nach Personalnummer, Mitarbeitername, Abteilung,
Gruppe, Stammkostenstelle

El Schichtplan generieren -

Quelle fur D atengenenerung:

ST dell
PerzonalMr. | 0202 FaMr: 'O SIS
[ ] Bereitschaftsplan
Draturn wvon: | 07.08.2018 biz: | 31.08.2018 [ ] Abwesenheitsplan
Schichtplan generieren fur Mitarbeiter;
Perzonalr von: | 0180 bis: | 0204
Firnentr. wor: (g | bis:
Furzbez vaon: bis:
Gruppe war: bis:
Abt-Mrvon 00s | biz oo || . Start
Kozt Mr. won; big:
Abbrechen

Schichtplan generieren fur 2eitraunm;

Datur von: |01.10.2018 bis: | 30.10.2018 a2

Beispiel Schichtplan — Ausgabe auf dem Bildschirm:
wahlweise Andruck/Ausgabe der Schichtmodelle oder der Beginn- und Endezeiten

Schicht-/Fehlzeitenplan KW 37 bis KW 38/2018

Seilektion skriterien.

Zeitraum: 10.08.2018 bis  23.08.2018

Personal-Nr. o007 bis 0325

Firmen-Nr.: beliebig

Abteil -Nr: beliebig

Stamm-Ksthr: beliebig

Kurzbez.: beliebig

Gruppe: beliebig

Kurzbez. TMod.: beliebig

Arbeitsverh. Lohn- und Gehaltsempfanger

Sortierung:

FaMr- PNr

Kw 27 KW 38
Mo | Di [ Mi | Do | Fr | Sa | So WMo | Di | Mi | Do [ Fr | Sa | So

PNr  Falr btNrStaKstir Gruppe  Quali NameVormame 0| 1| 12| 13 | 14|15 | 16 7|1 |13 | |1 |2 |n
007 01 004004100  A12 1 MEER Anton FRUH [FRUH [FRUH|FRUH [FROH ACHTNACHTNACHT U U
0036 01 020002000  A12 2 KaiserSabrna ACH TNACHTNACHTNACH THACHT] FROH [FROK [FROH [FROH| U
005z 01 02100530 2  ZwokRsntard U U U u U U U u U U
0133 01 020 005900 2 Piehler Eniico ACHTNACHTNACHTNACH THACHT] FRUH [FRUK [FRUH [FROH [FRUH
0165 01 02100530 1 1 Nirsoher Edith ascHuascHasc HiascHjuascH aSC HiaSC HIASCHMASC HIASCH
0180 01 0D3I 004000 1 1 Knittel Flodan K K K K K K K K K K
0183 01 022005000  A12 1 Schregeimam Siegfried ACHTMACHTNACHTNACHTNACHT aSC HiaSC HIASCHMASC HIASCH
0180 01 02100530 1 1 Semfn Stefan FRUH [FROH |FROK |FROH [FROA ASC HIASC HIASCHMASC HIASCH
020z 01 0200050 11 1 Mitelstedt Ao ACHTMACHTNACHTNACHTNACHT ACHTNACHTNAC HTNACHTNACHT]
023 01 022005000 AW 3 estim & ACH TNACHTNACHTNACH TNACHT| u U |FROH [FROH [FROH
0204 01 02100500 1 1 Bawemidnd Banjamin FRUH [FROH |FROR [FROH [FROH asC HiasC HIAS CHMASC HRASCH
0286 01 02100800  A13 3 Pilr Azander L [ re | re [ Re | Re L |rascHuascHasC HasCH
003 01 02000590  A13 3 WamserSefa 1a5C HuaSCHASC HiAsCHASCH ACHTNACHTNAC HTNACHTNACHT]
ZHIT-Pius fir WindowsV 62320 Edruckt von:
& Copyrizht 1986~ 018 S-Systems Gt Waidsn | o MISTER
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Buchungsdaten bearbeiten

Kernmodul des Personalzeiterfassungs-Systems

Hier werden alle Zeitdaten gesammelt oder manuell eingetragen (hinzufiigen, &ndern, léschen); alle
manuellen Eintragungen werden mitprotokolliert

Mehrfachbuchungen sind mdglich

Fehlbuchungen werden automatisch gekennzeichnet und kdnnen durch die Funktion Buchungsfehler
schnell und komfortabel gefunden und sofort ausgebessert werden

Buchungsmaske mit Informationen tber den Mitarbeiter
Personalnummer
Firmennummer
Abteilungsnummer
Geburtsdatum
Ausweisnummer
Mitarbeitername

Buchungszeile
Buchungs- / Stempeldatum
Wochentag
Zeit von/bis
Tagessollzeit
Buchungskennzeichen

Anzeige von
Tagesmodell
Istzeit in Std / Min.
Pausenzeiten
Fehlerkennzeichen

Dartber hinaus kénnen fir einzelne oder alle Mitarbeiter gemeinsam Sonderzeiten generiert werden
z.B. Betriebsausflug oder Betriebsferien

Listen: Tagesubersicht, Wochenlbersicht, Nachbuchungsprotokoll, Buchungsfehlerprotokoll, Monats-
Ubersicht, Informationskennzeichen u.s.w.

Zeitkontenabgleich bei manuellen Anderungen
Monatsabschluss und Ubergabe an Lohn und Gehalt
Automatische Aktualisierung des Urlaubskontos

Mehrarbeitskonten
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Mitarbeiter-Buchungsdaten bearbeiten * = =
Buchungsmanat Mitarbeiterinfo
= : FaMr.:| M AbtMr: | 011 L - -5
August v |amg [ Fip |05 (o] [on |
Geb. -Datumn: |2a.1n.1991 |.-’-'-.usw:| uzs1| Suchen
MNeueinlezen
M arne: |Sen|-:e| Thomas | Gehe zu...
Buch- “Wo- Stempel- Uhbrzeit  Ubrzeit  Tg-Soll Buch.- Tg- Dauer Dauer Pauze Generieran...
Drat T T bi Std K. bod.  [Std B0 ki
atuirn an an Yo i [Std] z od  [Std] [EDer]  [Min] DauerErf
~ :
02082018 Do 0208 O0BO1 800 A4 03 000 000 O KstZuweis...
03082018 Fr 0308 0630 1609 BO0 A O3 415 203 30 Buchungsfehler...
.| @—
] Speichern
o7.o0z.z2zma  Di 0703 0E30 16:56 8,00 A 033 943 %26 EOD
Drucken...
Hilfe...
09.02.2012 Do 0908 0630 1617
]
10082018 Fr 1008, 0E:30 15:00 2,00 L 034 200 800 30w
. = Abbrech
0908 | | Do 0908 | 0830 | (1617 A Hinzu | #n | | Ld S
Buchungsfehler Optionen
F.ommen-/G ehenfehler
Tage mit Sollzeit, aber ohne Buchung
Unterschreitung der 5 ollzeit
[T agesmodell fehlt [nicht bei Bereitzchaftzbuchungen)
[] Arbeitsheginn-fende priffen auf Einkaltung der Arbeitszeit
[ Kemzeitverletzung priifen
[ Gleitzeitverletzung prifen
[] tubeitzzeirahmenverletzung prifen
] Buchuna mit Buchungsdauer = 1 Minute
] Auf unvertragliche Buchk z-Kombinationen an einen Buchungstag priifen
[ Hidchstarbeitszeitverstzung prisfen
Buchungsfehler W atpetszet> 1000 | tunden pifen
[ &rbeitszeit < (0,00 | Stunden priifen
E s wurde folgender Buchungsfehler festgestellt [] Automatisch geschlossens Buchungen
[] Automatisch fortgeschrishens Buchungen
Tag: 02.08.2018 [ gnarierte Buchungsfehler mit anzeigen
Typ: GehtZeit Fehit [] Sallzeitverlstzung Halbtag <-» Fehlzeit (Oberschreitung)
[ Sallzeitverlstzung Halbtag <-» Fehlzeit (Unterschieitung)
Korrektur erfalgt: spater kiinftig ignarieren Abbrechen

Uber den Button ,Buchungsfehler* wird der aktuelle Monat auf Unstimmigkeiten Uberpriift und fir jeden Tag und
jeden Mitarbeiter die jeweiligen Fehlermeldungen pro Tag angezeigt. Bei der Anzeige der Fehlermeldung kann
entschieden werden, ob die Korrektur sofort (,jetzt*), spater oder gar nicht bearbeitet werden soll.

Eine Liste der Fehlermeldungen fir einen bestimmten Zeitraum kann Uber die Druckliste Buchungsfehler-
Protokoll erstellt werden.

© Copyrights 2018 by HKS-SYSTEMS GmbH Vertriebshandbuch V.2.0 Seite 24



ZEIT::PLUS fir Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung

ZEIT::Plus bietet verschiedene Mdglichkeiten der Dauererfassung (z.B. bei manueller Erfassung von
An-/ Abwesenheitszeiten). Hierbei wird das Datum automatisch weitergezahlt. Dies ermdglicht eine sehr
schnelle Erfassung fir evtl. Nachbuchungen z.B. Montage u.s.w.

O Buchungen mit.. — ©

Buchungs-Dratum:; | 21.08.2018

Beginn-Datum: | 21.08. Buchungskennzeichen auswahlen
Beqginn-Leit: |06:30 h

Atmezend ~
Jrlaub
Feiertag

&
1
F
f k. Krank
Arbeitzdaver Buch-kz. E Uberstunden-Frei
L Schule / Lehrgang
5 Sonderurlaub
Buch. 1: 4.00 Std. A uu Unbezahiter Lrlaub
DG Dienztgang
Buch. 2: 375/5d. RE | |... @&— > o
11, Jberstunden-ausnahmme
Buch. 3: Std. Y kurzarbeit
= BS Bereitzchaft
Buch. 4: Sid. B Betrisbsrat A
Buch. Std. Abbrechen
Buch. E: Std.
Buch. 7 Std.
Buch. & Std.
Hinzufiigen Abbrechen

Madglichkeit (Zusatzmodul) einer variablen Kostenstellen — Zuweisung

O Arbeitszeit-Kst-Zuteilu.. = &
Buchungs-Daturm: an08.2m8
Gezamt-Arbeitzdaver des Tages: 847 5id.
Gezamt-Produkbiv-5td. des Tages: 8.47 Shd.
bereits zugewiezene Fat-Stunden: 8.47 Sid.

kM anuelle Erfazsung der Kostenstellen-Stunden

Fsthr KBez [Std]

003100 FERTSTAHL 4.00
WVERSAND 1.00
YERTRIEE

002000 347 Sid,

Speichern Abbrechen
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Eine automatische Generierung von An- oder Abwesenheitszeiten ist moglich

=] Buchungen generieren = =
Mitarbeiter-2uswahl
Perzonaldr vor: | 0326 biz Q202
FirnenMr. wore (g || bis:
Kurzbez wor: biz:
Gruppe won; biz: &bhrechen
Abt-MNrvor 02 | biz: 0™
Kozt Mr. waon: bz Hilre
zu genenerende YWerte ___
D atum var: Sn0momis | bis | 31082008 '.E.' Generierung nur an Tg. m. eff. Sollzeit
() an allen Tagen im ausgew. Zeitraum
Buchungskz: U WMo [#Di [#Mi [#]Da [#]Fr [#]5a [#]So
Y Uhrzeit manuel vore | 00:00 00:00 wenn bereitz Buchungen am
= Generierungsdatum vorhanden, dann
D I . :
R Lol (@) tvorhandene Buchunoen loscher
(@) automatizche D auerfestlagung durch: () an vorhandene Buchungen arhingen
Sollztunden am Generierungsdaturn W () mit vorhandenen Buch. kombinieren

v
Buchungskennzeichen auswahlen

=3

Arwezend A
i rlaub

F Feiertag

k. K.rank.

E Jberstunden-Frei

L Schule £ Lehrgang
5

i

Sonderurlaub
IInbezahlker Urlaub
D Dienztgang

RE Dienstreize

(F:Y berstunden-Ausnahme

W K.urzarbeit

BS Bereitzchaft

B Betriebzrat b
k. Abbrechen
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Mehrarbeitskonten

Korrekturmdglichkeit von Mehrarbeitskonten (Uberstunden-, Freizeit-, Sparzeitkonten)
Moglichkeit das Freizeitkonto zu fixieren (kein Uberschreiben durch Monatsabschluss)

Anzeige der Kontozusammensetzung (Zu- und Abgénge innerhalb des aktuellen Monats)

i Freizeitkonten anzeigen/andern = &
Uberstunden | Sparzeit | Mitarbeiter | Notizen
Abrechnungsmonat LA
Juli v 018 = MNeueinlesen Suchen...
Gehe zu...
Abr zeitraum: 01.07.2018 bis 31.07.2018
Personal-Mr.: 0325 Firma:
MName, Vomame: |Hammerer Alex |
Ubstd -Konto Varmonat: -4.15| Std.
+ Zu-/#bgange Ubstd -Korto: 1270 gd. | @
+ Zu-/Abgange manuell: 0,00 s5td.
= Zwischenstand Uberstd -Konta: 8.55| 5td.
- davon auszahlen: 0.00| Std.
= Uberstundenkorto aktuell: 855 Std
[ ] Werte faderen (keine Meuberechnung bei Monatsabschl.)
[ Autokomektur bei manueller Anderung ausschalten Speichemn
Drucken...
QK Abbrechen Hilfe
v
Zu-/Abginge Uberstundenkonto anzeigen
Uberstunden mit Sofort-Auszahlung: 0,00
+ Uberstunden mit D efault-B ehandlung: 20,70
- Ubstd., im Abrechnungszeitraum freigenammen; 8.00
= Ubstd, im Abrechnungzzeittaum, gesamt aufgelaufen: 12,70
- weitervergutete Minussstunden 0.00
- verfallends Oberstd. wa. Oberstd-Begrenzung: 0.00
+Zuzchlage, in Freizeit abzugelten: 0,00
- reguldrer Abgang in Jahrespuffer: 0,00
- verfallende Uberstd. bei fehl. Ubstd.-ZuIassung: 0,00
+ Auffiillung aus J shrespuffer bei fehl Obstd -Zulassung: 0,00
+ Auffiillung d. Lohnabzug bei fehl. Obstd. Zulassung: 0,00
+ Auffiilung aus J ahrespuffer bei regelm. Obstd-Abgel.; 0,00
+ Auffiilung d. Lohnabzug bei regelm. Obstd-abgel.: 0,00
- Abgang in Jahrespuffer bei Uberschr. Obstd-Puffer: 0,00
- verfallende Std. bei Uberschr. Ubstd-Puffer: 0,00
+ Umbuchung auf 5 parzeitkto bei Uberschr. Obstd-Puffer: 0.00
+Auffullung d. Lohnabz. bei Unterschr. Minusstd-Puffer: 0,00
+ Auffullung aus Jahrespuffer bei Unterschr. Minusstd-Pulfer: 0,00
+Auffullung v. Urlaubskonta bei Unterschr. Minusstd-Puffer: 0,00
+ Uberstd.-Ubertrag aus Jahrespufer bei Periodenwechsel: 0,00
+ Differenz wegen berstd.-Monatsundung 0.an
= Zu-/ibgdnge Ubstd -Konto gesamt, . Monatzabschiuzs: 12.70
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Monatsabschluss

=] Monatsabschluss durchfiihren -
Ahbrechnungsmonat Sortierung Druckauzg.
Jul v| |2018 |5 (@) PN
Selektionzkritenien fur Mitarbeiter: () KBez. Phr
() &sbitMr, PN
PerzonalMr vor: | 0202 bis: 0303 - W
. . () AbtNr, KBez, PMr
FirmnenMr. worn: |01 biz: |01 B
[ EstMr, PMr
Furzbez won: bis: _
: () FatMr, KBez, PMr
Gruppe wor; biz:
Ab-Nr o bis: Falr alz Hauptzort,
K.ost Mr. won: biz:
bei Druckbeginn:
Lahnempfanger Gehaltsempanger [ ] Deckblatt drucken

Druckausgabe e Mitarbeiter [nur bei komplettemn Monatzabschluzs);

b onatzabzchiuzshenicht

[ ] Monatzabschlussliste Druckausgabe auf
gekappte [verfallens] Buchungen () Drucker HBEEEEn
[ ] 5plithuchungen mit Zuschlagzberachnung (®) Bildschirm Hilfe

[ ] Problembericht anstatt sofartiger Meldungen

Der Monatsabschluss kann jederzeit und mehrfach durchgefuhrt werden, auch fir lénger
zurlickliegende Monate. Dadurch kdnnen Korrekturen auch fir langer zuriickliegende Zeitrdume einfach
und unkompliziert durchgefihrt werden.

Zum Monatsabschluss konnen die jeweils gewlnschten Auswertungen und Berichte wie z.B.
Monatsabschlussbericht, Monatsabschlussliste u.s.w. automatisch mit erzeugt und gedruckt werden.
Diese Auswertungen kénnen aber auch selektiv nach dem Monatsabschluss abgerufen werden.

Der Monatsabschluss kann mit der Option ,sofortige Anzeige von Fehlern“ durchgefihrt werden, hierbei
werden evtl. Fehler sofort angezeigt und kdnnen dann sofort bereinigt werden. Alternativ besteht die
Moglichkeit am Ende des Monatsabschlusses einen ,Problembericht® drucken zu lassen. Evil.
notwendige Korrekturen kdnnen dann am Ende des Monatsabschlusses durchgefuhrt werden.
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Ubergabe an Lohn- und Gehaltsprogramm

Alle Zeitdaten, die durch den Monatsabschluss ermittelt werden, kénnen automatisch an ein Lohnpro-
gramm Ubergeben werden.

Ubergabe und Zuordnung von Lohnarten und Lohnzuschlagen gekennzeichnet durch:
Zuschlagsnummer, Bezeichnung, Lohnart, Kennzeichen und Kostenstelle

Das Lohn-Ubergabe-Protokoll ist eine komplette Aufstellung der Lohnarten und Werte, welche an ein
angeschlossenes Lohnprogramm Ubergeben werden. Hier ist es noch einmal mdglich, einzelne
Buchungsséatze zu korrigieren, von der Ubergabe auszuschlieRen oder hinzuzufiigen.

= Lohnibergabe-Daten anzeigen/andern - =
Abrechrungzmonat titarbeiterinfo
Jul vl ams |l PNr: 0165 | FaMe: |01 | AbtNr: | 021 «| <> [
['wene fisieren Geb Daturn: | 19.07.1955 Auzweisir | 0256 Suchen

Steuer-/SV-Adrbeitstage i
Mame: |Nirsched Edith | Gehe zu...
St-Tage: |20 SW-Tage: |30

ArbTg. im AbrZR b TMad.: |22 PreLeg: [ ] Hesigess ar Lohniibergabe...

- Listbox-anzeige
A LA- Lé- Uberg.- Ein- LAMr  man. (@) Lis-Bezeich
k Kz Mr Lohnart-Bezeichhung Wwert  heit K st-Mr L+G  gedn = ezEIchn.
VTGO OR0 infor Urlaubstage 300 Tg fio5aa0 i T || | Wettberechn.
TGE 053 Info: Kranktage 200 Ta 005300 30 Speichem
WOL 202 M omalstunden, Arbeiter 1150  Sid 05100 18
WOL 202 Marmalstunden, Arbeiter 12480 Std. 005300 18 ek
UeL 203 ausgezahite Oberstd., Arbeiter 208 Sid 005300 10
KBL 213 Entgeltfortz. Krankheit, Arbeiter 16,00  Std. 005300 kil Hife
URL 215 Entgeltfortz. Urlaub, Arbeiter 2400 Std. 005300 21
ZUSCH 820 Machtzuschlag 25 % 093 Sud 005300 27 oK
[] TGM 055 Infa; MomalArbeitstage 17000 Ta Q0s300 334
] +Um 075 Info: Oberstunden-aufbau-Std, LT S 005300 335 Abbrechen
[] -0 076 Infor U berstunden-Abbau-Std. 0,68  Sid 005300 336 W
Hinzu
] e [ k[~ :
LaMr | .. Multiph,  Basis Faktor  Ubg-wWert Einheit  KetNr: |..g@ LANrL+G Laschen
Lohnart auswahlen Kostenstelle auswahlen
Sl Giehe zu Ksthir / KB Sor ) KostenstellenN
Gehe zu LAMr 4 LaBez: = ene Zu REtNr [k ortering: L) RostenstellenMr.
M ormalstunden| | ® Bezsichnung (®) Kurzhez.
Lohnart-Bezeichnung Lk KBez Kathr Fostenstellenbezeichnung
Drehbank gr.
DREHBAMNK OHME O Drehbank ohne Mann
Normalstundenf Aush. gew. 50z EDELSTAH 003300 Edelstahl
’ EIMNEALIF 004100 Einkauf Lager
o e e ENDMONTA!  DD3200 Endmontage1
Normalstunden' Azubi kfl‘ﬂ 302 ENDMONTAGE oos100 Endmontage
Pramieniohn ’ aan EXTERMNER 004300 externer Tranzport
Reserve-LA, Angestelte 150 FERTIGUNG 205000 Feitigung
Reserve-La, Arbeiter 280 FERTSTAHL ao31oa Fertigung
Fiesewe-L.t’-\: fwish, gew. B0 HEBEEBLHNE 006300 Hebebiihne
Reserve-La, Aush, kfm, 550 EHEES 0. FERS ggiggg Eurco
Reserve-La, Azubi gew. 450 ; y Lo ohine Persans]
R LA Azub K 0 HURCO OHME kAN 006300 Hurco ohine kann
v e - 20 v INTERMER 004200 interner Transport v
Abbrechen Abbrechen
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Standardschnittstellen zu den fuhrenden L/G-Programmen sind vorhanden. Weitere Schnittstellen

kénnen nach Vorlage einer Datensatzbeschreibung erstellt werden.

Ahbrechnungzmonat

Juli vl |amg

Selektionzkriterien fur Mitarbeiter

PerzanalMr vor: | 0202
FirmenMr. won: |01

F.urzbez wan:

Ahbt -Mr vor;

Sta-fztMr waon:

Lohnempfanger

Ubergabedate;
Dateiname: |LOUEBG.THT

Verzeichhis | CAHESAEspart

Lohniibergabe durchfiihren

[ ] 5top, wenn Maonatzabzchl. fehlt

biz:
biz:

2

biz:

biz:
biz:

0302
m

Gehalzernpfanger

-

Schnittgtellenformat

DATEY-Lodas [Postw.]
DATEY-Lodas [45CI)
QD&Y

WARIAL Guide

Softres. Lohn 230
Softres. Lohn #=L-B5
Szumaniak. Lohn

I1Br Lohn
DATEY Lohn 2,
S+P Lohn/Gehalt
SP _[Data

G.OD

Rindzch.-Biirg. Lohn
Rindzch.-Burg. Gehalt
ADP.

COP

LOGA 2001

SB5 Software N

Abbrechen

Hilfe
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Terminal

=
Stammdaten Zeitverwaltung  Drucklisten Ierminal Sgnstiges 2

ST IE mcoF0OHNed CR AT LG DEERERDED TRk

ZEIT-Plus far Windows - a

&

Stammdaten
Zeitverwaltung
Drucklisten
Terminal
Zutrittskontrolle HKS-Systems GmbH
Sonstiges
B

Lizenziert fiir

E-E-E-E-E-E-E

Hutschenreutherstr. 9

92637 Weiden / Opf.

>ERSONALZE

BT «

Mailboxtextes: Einschaltzeitpunkts
werwalten werwalten

Stammsatz f Stammsatz f Stammsatz f.
Ausweisnummem Mailboxtexte Eins -zeitpkte
erzeugen erzeugen erzeugen

I —

Datenkommunikation starten — (Zeitmbellefur
Datenkommunikation

Bereit MUSTER Queries Open: 43 27.08.18 16:06:42 NUM

Stammdatensatze pflegen

Offlineverbindungen zu den angeschlossenen Buchungsterminals
Buchungen auslesen und verarbeiten

Zeitkontenabgleich durchfihren

Zeittabellen zur automatischen Ansteuerung des Auslesevorgangs anlegen
Sommer-/ Winterzeitkorrektur

Uhrzeit-/ Datumssynchronisation

Ansteuerung eines externen Signalgebers z.B. einer Signalhupe

Mailboxtexte verwalten und an Terminals senden
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& Zeit-Tabelle fir Online-Verarbeitung &ndern * - =
1. zu falgenden festen Seitpunkten:
0700 | h 1200 | h 16:00 | k 20:00 [k 24:00 | h h
[+] ta-Da [+] koD [] Mao-Da [+] Mao-Da [+] Ma-Da o-Da
Fr Fr Fr Fr Fr Fr
[15a5a []5a5a [15a5a [+] 5a-50 [+]5a5a SaSo
ZFk.toabgl. £ toabgl. ZKtoabgl. ZKtoabgl. AF0-uberzchr.
Filialen [ Filialen [ ] Filialen Filialen Term-Uhr sync. HFS<->BDE
2. gtandig, 2wischen |08:00 | h alle

- mit ZKtoabgl. f. alle Mitarbeiter
und [18:00  h 30157 Min. [ mit Filial-T eminals iiber DF(

[#] Mo [] Di [«] Mi [+| Do [+] Fr [ ]5a [[]5a

3. standig, zwizchen | 18:00 | b alle
und 0600 |k

124 =] 4 mit Zktoabgl. £ alle Mitarbeiter
gl [ ] mitt Filial-T erminals iiber DF(]

[+] Mo [+] Dii [] b [+] Do [+] Fr [15a [150

Abbrechen Hilfe

Verwaltung von Mailboxtexten, die einzelnen Mitarbeitern bei Buchungsvorgdngen angezeigt werden
sollen

i Mailboxtexte verwalten

1 | ahi

2 Gluckwunzch Termn-Starir...

3 beim Chef melden

4 Guten Maorgen

B Gruf Gott

B Aufwiedersehen

¥ Feierabend

8 Leben Sie wohl Dirucken..

9 Frohe Ostem —

10 Frahe ‘Weiknacht Hil

11 Frohes Fest e

12

13 ak.

14

15 Abbrechen
telden Lohnbiiro Andern
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WEB - Erfassung

Erfassen der Buchungen tiber WEB-Client

Kommen, Gehen, Dienstagang, Pausenbuchungen

Optional erweiterter Buchungsclient mit der Mdglichkeit bei Berechtigung Buchungen abzurufen,

anzusehen,
zu andern und zu erfassen

Optional Anwesenheitsdashboard via WEB

" HKS:BDE Terminal

Kommen

1t}
P

Pause Beginnen

Dienstgang

Hauptmend

By

Gehen

W
2

Pause Beenden

Buchungen Bearbeiten

er | 192.168.10.31

Gruppierung

Gruppieren nach:

-- Keine — M
Filter

Personalnummer (von-bis):

Vor- und/oder Nachname:

Kostenstelle:

-- Alle -- M
Abteilung:

-- Alle -- M
Mandant:

-- Alle -- M

Sia:

Hammer, Franz
PNr: 0310

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 05:01

Schleich, Maik

PNr: 0311

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 06:30

Yestim, Ali

PNr: 0203

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 06:30

Kaiser, Sabrina

PNr: 0036

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 05:55

Senkel, Thomas

PNr: 0321

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 06:30

Zwick, Reinhard

PNr: 0092

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 06:30

Mittelstedt, Aro
PNr: 0202

Status: - keine Buchung -

Buchung:

Nirscherl, Edith

PNr: 0165

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 05:55

Serafin, Stefan

PNr: 0190

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 06:30

MEIER, Anton

PNr: 0007

Status: Urlaub

Buchung: 07.08.18 15:30

Reinhard, Paul

PNr: 0312

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 06:30

‘Wamsler, Stefan

PNr: 0303

Status: Anwesend
Buchung: 07.08.18 05:30

Schregelmann, Siegfried
PNr: 0189

Status: Urlaub

Buchung: 07.08.18 15:30
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Sonstiges

ZEIT-Plus fir Windows - B

Stammdaten  Zeitverwaltung Drucklisten Terminal Sonstiges ?

GGt IO ncOFREsr? CRaTEHRE DEERERDLED BB
Stammdaten
Zeitverwaltung
Drucklisten Lizenziert fiir
T HKS Systems GmbH
Zutrittskontrolle DEMO -Version
Sonstiges Hutscherreutherstr. 9
<~ Passwort &ndern

92637 Weiden / Dpf.
Benutzerverwaltung

Lokale Benutzereinstellungen
B | Léschprogramme
- ]| Firmendaten lgschen
Kostenstellen léschen
Abteilungen lschen
Mitarbeiter lgschen

Alte Mitarbeiterbilder loschen Sonstiges ‘
Lohnarten léschen

Tagesmodelle laschen
Wochenmodelle lgschen
Zutrittsmodelle loschen
Zutrittsprofile léschen Passwort &ndermn
Alte Zeitbuchungen lsschen
Alte Zutrittsbuch. léschen

Alte Urlaubsdaten lgschen

Alte Monatsabschlisse ldschen
Alte Schichtplane lsschen

7 Lokale
Benutzerverwaltung Benutzereinstellungen

Bereit MUSTER Queries Open: 1 18.08.74 10:42:39 NUM
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Benutzerverwaltung

Zugriffe auf Programmteile kénnen individuell fir Benutzer und Benutzergruppen eingerichtet werden

Schreib-, Anderungs- und Léschrechte fiir alle Programm-Module oder fiir einzelne Programmteile

Zuweisung zu einzelnen Mitarbeitern oder Firmen oder Kostenstellen oder Abteilungen

[ ] Benutzerprofil andern *

Grunddaten | Rechte-1

Stammdaten

Rechte-2

L E

Grunddaten | Rechte-1 | Rechte-2 | Rechte-3 | MA-Zuord-1 || 4 | ¥
Usemame: MUSTER
Passwon: (Il ]
Pazsw -Best.: |eesssssss
PMr falls wh.): (0138 FaMrf. wh): |01

Benutzerprofil &ndern *

Benutzer darf Benutzerprofile ansehen/andem

Benutzerstammsatz erfalt/geandert

efalt am:
zuletzt geand.: 29.06.2018

Rechte-3 | MA-Zuord-1 || * | *

-cEE (e

13.06.2012 von: MASTERPWD

von: MUSTER

Abbrechen Hitfe:

Benutzerprofil andern *

Grunddaten | Rechte-1 | Rechte-2 | Rechte-3 | MA-Zuord-1 | 4 |+
Drucklisten (73 S Y B33

-cEE g

- o

L < >l >

Suchen...

Heuerfazzen

Kaopieret...

Lozchen...

Speichen

Benutzerprofil andern *

Grunddaten | Rechte-1 | Rechte-2 | Rechte-3 | MA-Zuord-1 | 41 *

Teminal << <y

Fimenda Efassen/And
K‘;';: mﬁ;ﬁ;‘z:;ﬂ E Eﬂ::::: o u:E Suchen. Info-Einzelisten imenStammdaten Suchen.. [] Uhrzeit-/SW-Zsit cinstellen [ ] Online-Verarbeitung o
[Jinfo-Sammelisten Abt./Kst -Stammdaten [ Zsittabelle fir Orline-VA [ | Maiboxtexts verwatien e
Abteilungen anzeigen [[] Erfassen/Andem 0 Einzelist i - . "
Personaldaten anzeigen Erfassen/Andem Heverfassen 0 i [EfuEifrEEn E; i gener. E . edtieren Nevertassen
eserve eserve
Feiettage anzeigen [ Erfassen/Andem Kopieren... [#] An-/Abwesenheitsliste Tages-Wochenmod. Kopierer. Kopieren
Lohnarten anzeigen [ Exfassen/Andem [ Nachbuchungsprotokeol ) Personslibersicht Sonstiges {SGE
Tages/Wochermadelle anz. [ Erfassen/Andem Buchungst [] Benutzervenwaliung [ Kenvetienngsprogr
Zutrttamod /Sondertg anz. | Erfassen/Andem = [ Freizsikanten-Erzslisten onst, Pers -Kurzisten : [ Léschprogramme [ Farben festlegen
Zutritsprofile anzg [] Edfassen/Andem Coichery [ Freizskkonten-Sammelisten Un -Ubersicht/Kto. LEseien Andem nach Monatsabschiub erfaben Lisschen
Ressrve [ Resarve eratsabschlussbericht Dsonst. Ui -Kurzsten ] Schichipianer . Mo immer e
Zeitverwaltung atsat (] M Infol [] Buchungsdaten [ Reserve
Schichtplan anzeigen [ Erfassen/Andem hniibsrgabeprotokoll ¥ Ressrve:
Zettbuchungen anzeigen ] Erfassen/Andem [ Schichtplan ¥ Reserve Reseve
Spesen anzsigen [ Efassenfindsm [ Unaubs-/Fehizstenpian tammdaten Zuiritsk
Moratsabschlul durchfiihren [ ] Reserve Reisezcit Statistic swert. Zidritskcortr
Frizsitkonten anzsigen Erfasson/fndem ehlzsiten-Enzelibersicht Kostenst -Auswert - Buch. anzeigen
Lohnibergabedaten anzeigen [ ] Erfassen/Andem ehlzsiten-Sammeliibersicht isserve - Buch. drucken
Lohnibergabe durchfibren [ ] Reserve Speichemn Reserve Resenve Speichem - Buch, bearbeten Speichern
oK Abbrechen Hife oK Abbrechen Hife ok Aobrechen e
o« Benutzerprofil dndern * = =
Grunddaten | Rechte-1 | Rechte-2 | Rechte-3  MA-Zuord-1
Zugriff auf Mitarbeiter folgender Firmen erauben: W <> »
<Alle> <= .| bis Suchen.
= Al Firmen Neuerfassen
Zugrff auf Mitarbetter folgender PNr edauben: Kopieren.
0036 - 0092 vor- ||
P
. bis: Loschen...
Alle Phr
Zugriff auf Mitarbeiter folgender Abteilungen erdauben
<Ale>
«| von
. bis
Alle AbtNr
Speichem
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Lokale Benutzereinstellungen zur Voreinstellung eines bestimmten Datums, Monats oder der zuletzt ge-
wahlten Einstellung. Diese Funktion ist insbesondere bei der manuellen Erfassung oder Korrektur
von Daten sinnvoll (Buchungsdaten bearbeiten, Schichtplan, Fehlzeitenplanung u.s.w.). Hierbei wird
jeweils die getroffene Voreinstellung des lokalen Benutzers ilbernommen.

i Lokale Benutzereinstellungen

D aturnsbezogene Einztellungen g

(®) Standard [letzte Einstellung)
; Speichern

() aktuelles Datum

() fester Zeitraum  August 2018 Abbrechen

Hilfe

€ Passwort andern -
lzemame:  |MUSTER

altes Pazswart; (T T1T7T]

neues Pazswort: (11117}

neves Pazaw, -Best:

0k, Abbrechen
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Zutrittskontrolle

"a

ZEIT-Plus fiir Windows.

Stammdaten  Zeitverwaltung Drucklisten Terminal Sgnstiges 2

Guasrw I wcoOPRE e CRBRATHDE NEES

ERmE BHEt

Stammdaten

Zeitverwaltung

Drudklisten

Terminal

Zutrittskontrolle
Zutrittsmodelle
Zutrittsprofile
Sondertagsverwaltung
Stammdatei Zutrittsmodelle
Stammdatei Zutrittsprofile
Stammdatei Sondertage
Zutrittsmodelle drucken

Lizer

HKS-Sypstems GmbH
DEMO-Yersion
Hutschenreutherstr. 9

92637 Weiden / Opf.

PERSONALZE

Zutrittsprofile drucken
Sondertage drucken
Ausw. Zutrittskontrolle

Sonstiges
2

Bereit

| zuitsikoniolle__|

g ——  Zutitsmodelle  ——— Zutritisprofile

verwaltung

Stammdatei f
Zutrittsprofile
erzeugen

Stammdatei . Stammdatei f
Sondertage erzeugen Zutritsmodelle erzeugen

MUSTER Queries Open: 1 18.08.14 10:48:02 NUM

Zutritte kdnnen auf bestimmte Personen, Datumsbereiche, Wochentage und Terminals bzw. Turen be-

schrankt werden

Zutritte zu bestimmten Bereichen kénnen durch Zutrittsmodelle sowohl individuell als auch pauschal

vergeben werden

Vielfaltige Auswertungen von Zutritten (abgelehnte und angenommene Buchungen, Fehler-Sabotage,
aktuell Anwesende u.s.w.)

Zutrittsauswertungen fur bestimmte Personen und Gruppen, fir bestimmte Bereiche, fir versuchte Zu-

tritte
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i Sondertage verwalten *
Feiertagzbezeichnung Datum  Sondertag [BCom)
Heujahr 1.0 1
Heilige Drei K.onige 0&.mM 1 enerieren..
k.arfreitag J0.03 1
Dstersanntag 01.04 1 Term-Stamm
Oztermontag 0z2.04 1
b aifeiertag 01.05 1]
Chiigti Himmelf ahrt 10.05 1
Ffingstzonntag 20.05 1
Ffingstrmontag 21.05 1 :
Frarleichnam 71.05 1 Speichern
Maria Hirnrnelfahit 16.03 1
Lokale Feiertag Firmes 03.09 1 Drucken. .
Tag der Einheit 0310 1 Hif
Allerheiligen 0111 1 lif=
Heilig Abend 2412 1
1. Weihnachtzfeiertag 2512 1
2. Wehnachtsfeiertag 2612 1
Ok
Abbrechen
Lokale Feiertag Kimes 03.09. 1 Hirzul | A&n

—

La

H Zutrittsmodell &ndern - ZutrNr: 01, Angestellte Normal * > =
Grunddaten | Term-ZP1 | Term-2P2 | Temn-ZP3 | Term-ZP4 | Term-ZP5 | Tem-ZPE& | Tem-ZF7
Zutrtts-Model-Nr: 1 Freie Nr Kurzname: |ANGESTELLTE il I I R
Suchen...
Zutrittsmodell-Bez.: | Angestelte Momal
Meuerfazzen
Uhrzeitbeschrankung Wochentagsbeschrankung Sonder-  Datumsbeschrankung
Van: bis: Mo Di Mi Do Fr 53 S0 Tag VOon: bis: K.opieren...
ZP1: |06:00 |h [18:00 K O g n 01.01.2018 | [31.12.2015 Term-Stamm...
ZPZ2 0800 h 1200 b [ [0 OO OO O 1 |o 01.01.2018 | [31.12.2015
ZP3 000 | 7200 o [ OO0 OO OO OO [ 0 01.01.2018 | (31122015
zpe| h DOooDoDooo [ ]
ZP5: h h OO OOOO O
ZP6: h h OO OOOn™
ZP7. h h OO0O0OO0O0O0 O
Zitrittsmodellstammsatz
angelegt am:  30.07.2012 zuletzt geandert am:  31.08.2018 R
von Benutzer: MUSTER von Benutzer:  MUSTER
Drucken...
oK Abbrechen Hife
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i Zutrittsmodell dndern - ZutrMr: 01, Angestellte Normal *

=
Grunddaten | Tem-ZP1 | Term-ZP2 | Term-ZP3 | Temn-ZP4 | Tem-ZP5 | Term-ZP& | Tem-ZP7

4| £ -
Teminals: Teminalserver: Sk
[ Softterminal (2/0) Sl
Eingang West Drehkreuz Datafox PZE re—
Lagerhalle Eingang Tor 1 PZE Master | s
[ ]EBingang Tiefgarage AE Master IV Kapierer...
Term-Stamnm...
Zutrittsmanager: Zitritts-Bereiche:
Datafox PZE Master IV {0/0) Verwaltur
Datafox PZE Master IV (1./0) Produldic
Drucken...
oK Abbrechen Hilfe
= Zutrittsprofil andern - ZuPrfNr 32, Mitarbeiter - O

Zuweisung Zutrittsmodelle

4| < Y
Futritts-Profil-Mr - 22 Freie Mr Kurzname: |I't'1ITF|.HEEITEH
Suchen...
Autrittsprofil-Bez.: | Mitarbeiter
MNeuerfazzen
Listbox-Sartierung nach . - . )
g . nicht zugehorige Autrittsmodelle: Kapieren. .
(% ZutrMod-Nr. () Kurzname Mr.  Bez.
01 Angestelte Normal Termn-Stamm...
zugehorige Autrittsmodelle:
Mr.  Bez.
32 Mitarbeiter allgemein
o=
=3
£ > £ >
Zutrittsprofil wurde efalt / geandert
efalt am: van: Speicherm
zuletzt geand.:  31.08.2018 von:  MUSTER
Drucken...
oK Abbrechen Hilfe
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Auswertungen / Drucklisten

Innerhalb von ZEIT::Plus stehen umfangreiche Standardauswertungen zur Verfligung

Zusatzlich kénnen alle Auswertungen zur weiteren Verarbeitung (z.B. in Excel oder externen

Datenbanken) exportiert werden.

Stammdaten
Firmendaten
Kostenstellen
Feiertage
Lohnarten
Tagesmodelle
Wochenmodelle
Personal
Abteilungen
Druckereinrichtung
Zeitverwaltung
Schicht-fFehlzeitenplan
Buchungsdaten bearbeiten
Buchungen generieren
Spesen erfassen
Monatsabschiufd durchfihren
Freizeitkonten ansehen/andern
Lohniibergabedaten bearbeiten
Lohniibergabe durchfiihren
Drucklisten
Schicht-fFehlzeitenplan drucken
Schicht-fFehlzeitenplan (Jahresiibe
Urlaubs-/Fehlzeitenplan
Fehlzeiten-Ubersicht
----- Fehlzeiten-Einzeliste
- Fehlzeiten-Sammelliste
Kostenstelen-Auswertung
----- Auswertung Kst-Stunden
b Abweichungsliste Kst-5td.
Zutrittskontroll-Auswertung
----- Zutrittsmodelle drucken
----- Zutrittsprofile drucken
----- Sondertage drucken
----- Ausw, ZufrittsKontrolle
Infoliste
----- Einzeliste-Standard
----- Einzeliste-5td. mit Lohndaten
----- Einzeliste erweitert
----- Info-Sammeliste
----- Info-Sammelliste erweitert
----- sammelliste Saldoanzeige
Tagessummenliste
----- Tagessummen-Einzelliste
L Tagessummen-Sammelliste
An-fabwesenheitsliste
Kommen-Gehen-Buchungsliste
Abweichunagen K/G-Buchungen

----- Anwesenheitsstatus

----- Machbuchungsprotokeall

----- Buchungsfehler-Protokoll

----- Reisezeit-Statistik

= /| Stammdatenlisten

----- Druckliste Firmen

----- Druckliste Abteilungen

----- Druckliste Kostenstellen

----- Druckliste Personal

----- Druckliste Feiertage

----- Druckliste Lohnarten

----- Druckliste Tagesmodelle

----- Druckliste Wochenmodelle

----- Druckliste Tableau

= Personalauswertungen

----- Personal-Ubersicht

----- Ausweisliste

----- Eintrittsliste

----- Austrittsliste

----- Geburtstagsliste

----- Bildungsstandliste

----- durchschn. Betriebszugeh.

----- durchschn. Mitarbeiteralter

—J-+|. /| Urlaubslisten

----- Urlaubsiibersicht

----- Urlaubskurziibersicht

----- Urlaubskonto

----- Urlaubsanspruch

----- Resturlaub Vorjahr

----- Resturlaub Ifd. Jahr

----- Vorjahresresturlaub Stichtag

----- gen. Urlaub Ifd. Jahr

----- Urlaubs-/Fehlzeitenplan

—J--|. /| Freizeitkonten

----- Einzelliste Uberstundenkonto

----- Einzelliste Sparzeitkto u, JPuffi

----- Sammeliste Uberstundenkonts

----- sammeliste Sparzeitkto

----- Sammeliste Jahrespuffer

----- Monats-Infoliste

----- Monatsabschlussbericht

----- Monatsabschlussliste

----- Lohniibergabeprotokoll

----- ALK-Karte

----- Stammdatenhistorie

----- Raucherzeitenliste

Terminal
Sommer-\Winterzeitumschaltung
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=1+, Zutrittskontrolle

----- Zutrittsmodelle

----- Zutrittsprofile

----- Sondertagsverwaltung

----- Stammdatei Zutrittsmodelle
----- Stammdatei Zutrittsprofile
----- Stammdatei Sondertage
----- Zutrittsmodelle drucken
----- Zutrittsprofile drudken

----- Sondertage drucken

----- Ausw. Zutrittskontrolle

= Auswertung Zutrittsdaten -
Sartierung Druckausg.
Dratum wor: | 31.08.2018 bis: | 31.08.2018 ®) Ausweisr,
Uhrzeit wor: | 05:00 big: 1200 (3 TeminalMr.
S elektionzkriterien fiir Mitarbeiter: () Terminal, Suzweishr.
AuzwMr. var: bis: P
PN worn: bis: () Datum//Uhzeit
Firrmentr. won: bis: Fatr alz Hauptzort.
Kurzbez waon: biis: [ | ausgesch. Mitarbeiter
Abt-Mrwon: | 002 bis: Liztenszelektion
Stalsthr. wor: bis: (® Alle Buch. /Melduna.
Gruppe wor: bis: '3::3' Angenarmmens Buch.
[_) Abgelehnte Buch.
Selektionskriterien flr Terminals () Akhuell Arweszend
TemGmp. worn: |01 | biz (01 TermMr. waon: biz: () Fehler/tlarmmeld,
ZutrPrfMr. waor: bis:
Start
Funktionzauzwahl;
() Auzgabe auf Drucker [ ] &SCH-Export in Datei Abbrechen
(®) Ausgabe auf Bildschim C.Export.dat Hilfe
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