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Bedienung über Programmworkflow und Explorer 

 
 
 
Ab der Version 6 ist die Bedienung von ZEIT::Plus über den integrierten Explorer und 
zusätzlich über einen Programmworkflow möglich. Der Programmworkflow visualisiert alle 
Programmteile und deren Zusammenhänge in übersichtlicher Form. Dadurch kann die 
Software intuitiv bedient werden. Die einzelnen Programmteile können direkt aus dem 
Workflow heraus aufgerufen werden. Dadurch ist eine schnelle Erlernbarkeit der Programme 
und Bedienungssicherheit in allen Modulen gewährleistet. Der Lernaufwand reduziert sich 
dadurch erheblich und erlaubt eine schnelle Bedienbarkeit der Programme in der täglichen 
Anwendung.  
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 Stammdaten     Zeitverwaltung 

  
  Firmenstammdaten       Schicht- und Fehlzeitenplan 
  Feiertagsverwaltung       Buchungsdaten bearbeiten 
  Kostenstellen       Buchungsdaten generieren 
  Abteilungen        Monatsabschluss durchführen 
  Personalstamm       Freizeitkonten ansehen/ändern 
  Wochenmodelle       Lohnübergabedaten bearbeiten 
  Tagesmodelle       Lohnübergabe durchführen 
  Lohnarten        Raucherpausen mit „Rundungen“ 
 

 Terminalsteuerung   Zutrittskontrolle 

 
  Zeittabelle Terminalkommunikation     Sondertagsverwaltung 
  Datenkommunikation man. starten     Zutrittsmodelle 
  Terminal Stammdateien erzeugen     Zutrittsprofile 
  Mailboxtexte verwalten      Erzeugung der Zutrittsstammdateien 
  Einschaltzeitpunkte verwalten     Auswertung Zutrittskontrolle 

 

 Auswertungen/Drucklisten   
 
  Schicht-/Fehlzeitenplan (mit Jahresübersicht)   Urlaubs- und Fehlzeitenplan 
  Fehlzeiten Übersicht       Kostenstellenauswertung  
  Zutrittskontrollauswertung      Infolisten 
  Tagessummenlisten       An-/Abwesenheitsliste /-status 
  Nachbuchungsprotokoll      Buchungsfehlerprotokoll 
  Reisezeitstatistik       Stammdatenlisten 
  Personalauswertungen      Urlaubslisten 
   Freizeitkonten       Monats-Infoliste  
   Monatsabschlussbericht      Monatsabschlussliste 
   Lohnübergabeprotokoll      AuK-Liste 
 

 Sonstiges 

         
        Passwort ändern    
        Benutzerverwaltung   
        Lokale Benutzereinstellungen 
        Löschprogramme 
       
 

                             
 
  

HKS Zeit::Plus Programmmodule 
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 Komfortable Suchmöglichkeiten 
 
 „Gehe zu“ – Funktionen 
 
 Kopierfunktionen innerhalb der Stammdaten 
 
 Feldweise Duplizierung der Personalstammdaten 
 
 Sprung zum ersten und zum letzten Datensatz, satzweises Vor- und Rückwärtsblättern 

 
 Ausgabe aller oder der selektierten Daten auf dem Drucker und Bildschirm 

 
 Ausgabe der selektierten Daten auf Datei zur Weiterverarbeitung in Fremdprogrammen 
 
 Generierungsmöglichkeiten für Schichtpläne 
 
 Protokollierung wann und von wem wurde der Datensatz angelegt 
 
 Protokollierung wann und von wem wurde der Datensatz zuletzt geändert 
 
 Auswahl der Dialoge über Explorer, Workflow, Shortcutleiste oder Bedienerleiste  

Stammdatenverwaltung 
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Feiertagsverwaltung 

 
  
 Automatische Vorgabe    Anzeige: 
 der festen Feiertage    Firma (Nummer) 
       Datum des Feiertages 
       Bezeichnung 
 
 Erfassung spezieller    Bewertung der Feiertage 
 regionaler Feiertage    Kennzeichen 'Aktiv' 

     Bewertung als voller oder halber Tag 
 
 Firmenbezogen     Bewertung der Feiertage nach  
 bei Unternehmensfilialen   verschiedenen Kategorien 
 in anderen Bundesländern 
 mit unterschiedlicher    Komfortable Generierung  
 Feiertagsregelung    (auch über mehrere Jahre im Voraus) 
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Lohnarten 
 
 
 Verwaltung der Lohnarten   Übergabe Lohn-Gehaltsprogramm 
 für die Personalzeiterfassung    Querverweis Nr. im LG-Programm 

 Einteilung in LA-Gruppen    Bearbeitungsschlüssel im LG-Programm 
 Bezeichnung der Lohnart    Übergabe in Std. bzw. Tage oder in Währung 

 Einteilung der Lohnart    Lohnarten – Kostenstellennummer 
 Reguläre Lohnarten     Möglichkeit den Übergabewert zu negieren  
 Lohnzuschläge        (Minuswerte umwandeln in Pluswerte und 
 Tages- u. Zeitbezogene Zuschläge       umgekehrt)  
        

 Reguläre Lohnart     Lohnart als Zuschlag 
  Internes Lohnarten-Kennz.    Zuschlagsart (Standard-, Höchst-, Kostenstellen-, 

 Lohnfaktor in %               Fixbetragzuschlag) 
       Zuschlagsatz in % 

 Möglichkeit den Zuschlag auch in Freizeit abzugelten 
 Gültigkeit des Zuschlags für alle Firmen oder nur  
    für eine bestimmte FA-Nr. 
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 Einstellungen für tages- bzw. zeitabhängigen Zuschlag 

  Zuschlagsberechtigung für Uhrzeit von:.... bis: ..... 
  Zuschlagsberechtigung unabhängig von der Arbeitsdauer 
 Zuschlagsberechtigung in Abhängigkeit einer täglichen Mehrarbeitszeit > x,x Std.,   einer täglichen 

Arbeitszeit > x,x Std. oder einer täglichen Mindestdauer von x,x Std. in der zuschlagsberechtigten Zeit  
  Gültigkeit der Zuschläge für bestimmte Wochentage 
 Zuschlagsberechtigung an Feiertagen oder an den Vor- und Nachtagen von Feiertagen mit der 

Zuweisung der Feiertagskategorien  
 variable Steuerungsmöglichkeit bei Überschreitung der Zuschlagszeit 
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Tagesmodelle 
 
 
 Grunddaten des Tagesmodells    Pausenregelung 

 nomineller/s Arbeitsbeginn/ende     Normalpausen 
 ab x Std. ganzer/halber Tag     Alternativpausenrahmen für  
 Sparzeit pro Tag         Pausenbuchungen  
 Möglichkeit das Tagesmodell zu „parken“   Mindestpausen  
 Einschränkung des Vortagsbeginn     Pausen mit Zeitangabe        

     auf bestimmte Wochentage     Pausen mit Dauerangaben 
 Verwendung des Tagesmodells vom    Koppelung Pausen mit der 
    Folgetag wenn Arbeitsbeginn > x Uhr                   Bruttoarbeitszeit (variabel) 
 Möglichkeit der Zuschlagsberechnung    Pausenberechtigung nach x Std.  
    vom Vortag          oder zwischen x – x Uhr 
 Sollstundenzuweisung oder nur     Kombinationen der o.g.  Möglichkeit 
    Iststundenzuweisung         
 
 

 Gleitzeit        Rundungen 
 Kernzeitbeginn/ende 1-3     Rundungen Beginn/Ende 
 Gleitzeitbeginn/ende 1-3      Minutenauf-/abschläge 
 variabler Arbeitszeitrahmenbeginn    Einschränkung der Rundung 
 variables Arbeitszeitrahmenende       K/G Zeit von x bis x Uhr 
 Gleitzeitüberschreitungen     Einschränkung der Rundung  
 Eingrenzung der max. Höchstarbeitszeit      Pausen  von x bis x Uhr 
 
 

 Zuschläge        Abteilungszuordnung  
 Zuordnung der Zuschläge aus der    Möglichkeit Zuordnungen der Tagesmodelle 
    Lohnartenverwaltung            zu Abteilungen und Benutzern 
 Zuschläge können für verschiedene     nicht zugeodnete Abteilungen bzw. Firmen 
    Buchungskennzeichen vergeben werden.      sehen diese Tagesmodelle nicht und  
    z.B. Nachtz. 25% für das Buchkz. „A“       können diese auch nicht bearbeiten   
    steuerfrei; Nachtz. 25% für das Buchkz.          
    „U“ steuerpflichtig         

     
  

 
 Protokollierung 

 Protokollierung von wem/ wann wurde das  Tagesmodell erfasst/ geändert 
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Auswahl der angelegten Zuschläge mit der Möglichkeit diese auf alle oder auf einzeln anwählbare 
Buchungskennzeichen wie z.B. A=Anwesend, ÜA= Überstundenausnahme u.s.w. zuzuordnen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Möglichkeit Tagesmodelle Abteilungen zuzuordnen: 
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Wochenmodelle 
 
 Wochenmodellnummer und Bezeichnung 
 
 Zuordnung der Tagesmodelle zu den Wochentagen z.B.  

 Montag-bis-Donnerstag-Tagesmodell mit je 7,75 Stunden  
 Freitag-Tagesmodell mit 6,50 Stunden 

  Samstag und Sonntag frei 
 
 Anzeige der Wochensollzeit 
 
 Liste der Wochenmodelle 
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Personalstamm 
 
 Grunddaten des Personalstamms    Arbeitszeitregelung 

 Personalnr., Name, Anschrift      Pausenberechnungen 
 Geburtsdatum      Pausen während Dienstgang 
 Arbeitsverhältnis (Angestellter, Azubi...)   Arbeitsmodellzuordnung  
 Beruf        Fehlzeitenmodellzuordnung 
 Bildungsstand      Ausweichwochenmodell z.B. bei zeitlicher 
 Qualifikationsbewertung         Vertretung  

  Firmennummer (Zuordnung zu einer Fa.Nr.)   Zuordung eines statischen Schichtmodelles 
 Freie Gruppenzuordnung     Zuordung eines dynamischen Schicht-    
 Qualifkationsstufen         modells (autom. Änderung wenn die erste 
 Zuordnung zu einer Abteilung            Kommen-Buchung in diese Zeitspanne fällt)     
 Stammkostenstellennummer      Bildung von Zeitpaaren für den dynamischen     
 Ein-/Austrittsdatum                                                           Schichtplan  
 Allgemeiner Kommentar/Bemerkungen                        automatisches Auffüllen bei Unterschreitung  
 Duplizierfunktionen f. einzelne Felder/Bereiche     der Sollzeit   
 Kopierfunktionen ganzer Personalstammsätze   Wochenmodelle für Fehlzeiten 
        

      
 Überstundenregelung      Sparzeit 

 Festlegung des Zeitabschnittes     Begrenzungsmöglichkeit der Sparzeitstunden 
 Begrenzung der Üstd. über/unter x Std.      unter x Std bzw. über x Std. verfallen  
 Überstundenabgeltung in      Tagesüberstunden täglich aufrunden      
    nur Freizeit oder nur Geld        oder abrunden  
    ab x Üstd. in Freizeit darunter in Geld    Guthaben aus Überstundenkonto am     
    bis x Üstd. in Freizeit darüber in Geld       Monatsende aufrunden oder abrunden  
    prozentuale Aufteilung      Einstellungsmöglichkeit individueller           
    Minusstunden mit Üstd. verrechnen J/N      Grenzen bei Überschreitung der Sparzeit     
 Überstundenpuffer mit max. und min. Wert    Einstellungsmöglichkeit bei Überschreitung      
    bei Über/Unterschreitung verschiedenste      der Sparzeit -> ausbezahlen, verfallen,  
    Möglichkeiten                                 auf Überstundenkonto       
 Überstunden-Zuschläge wöchentlich/monatl.      Einstellungsmöglichkeit individuller 
    berechnen          Grenzen bei Unterschreitung der Sparzeit  
 Variable Berechnungsroutinen für monatliche,         Einstellungsmöglichkeit bei Unterschreitung        
    wöchentliche und tägliche Berechnung      der Sparzeit -> Lohnabzug, Auffüllung aus 
 Entscheidungsmöglichkeit beim Zusammen-                   Überstundenkonto oder Auffüllung aus 
    treffen mehrerer Üstd.-Zuschläge                                    Urlaubskonto 
 Div.Rundungsmöglichkeiten des Üstd.Konto-   Rundung bei Pausenbuchungen(Problematik 
    Guthaben tageweise oder am Monatsende      Raucherpausen). Möglichkeit von tages-  
    individuell auf/abrunden        bzw. monatsbezogenen Rundungen.  
 

 Urlaub        Terminal 
 Verwaltung des Tarifurlaubes     Anzeige am Terminal 
 Resturlaub Vorjahr           - Ges.Std. lfd. Monat 
 Zusatzurlaub           - akt. Üstd. Saldo  
 Ab x Std. halbe Urlaubstagberechnung            - Resturlaub lfd. Jahr 
 Ab x Std. ganze Urlaubstagberechnung   Verwaltung der Ausweisnummer.   
 Aktueller Urlaubskontostand     Zuweisung eines Zutrittsmodells 
 Urlaubshistorie      Terminalzuordnung 
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 Spezial        manuelles Tages Soll 
  Einstellung des Abrechnungszeitraumes   Hier kann ein Tagessoll abweichend vom  
  Abrechnung Geringverdiener                    Tagesmodell eingetragen werden.  
  Lohngrenze bei geringfügig Beschäftigten      Sollte die Sollzeit von der des Tages- 
  Teilzeitkraft Üstd. ab x Wochenstd.       Modelles abweichen, so wird mit dem hier 
  Filialmitarbeiter mit DFÜ Anbindung       hinterlegtem Soll gerechnet  
  personenbezogene Feiertagsbehandlung   Abweichende Sollzeiten für aktuellen 
  Übergabe an L/G Programm J/N       Abrechnungszeitraum 
  Monatliche Sollstunden     Abweichende Sollzeiten für vergangene  
  Einstell. ab x Tagesstd. als Fehlbuchung      Zeiten können nachbewertet werden   
     anzeigen 
 

 Info           Bild 
 Info über den letzten Zeitkontenabgleich,   Einbindung einer *.bmp Datei als  
    Monatsabschluss, L/G-Übergabe u.s.w.      Bildinformation zum Mitarbeiter 
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Zeitverwaltung 
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Schicht-/Fehlzeiten-/Urlaubsplaner 
 
 Erstellen und Drucken eines Schichtplanes bis DIN A0 für den Aushang 
 
 Erstellen und Drucken eines Urlaubs- und Fehlzeitenplanes bis DIN A0  
 
 Erstellen und Drucken eines Bereitschaftsplanes bis DIN A0 für den Aushang 
 
 Automatische bzw. manuelle Übergabe von Fehlzeiten an die Zeitverwaltung 
 
 Automatische Übernahme der Fehlzeiten aus der Zeitverwaltung 
 
 Schichteinteilung pro Mitarbeiter, Abteilung, Kostenstelle, Gruppen und Firmen  
 
 Flexible Definierung bis auf den Tag genau 
 
 Jahresauswertungen 
 
 Scrollleiste für schnelles und einfaches wochen-, monats- und jahresweises Blättern 
 
 Individuelle Farbauswahl für Buchungskennzeichen 
 
 Vorbelegung der Tagesmodelle und Fehlzeiten für die am häufigsten verwendeten Tagesmodelle  

und Fehlzeiten zur schnellstmöglichen Erstellung des Schicht- / Urlaubs-/Fehlzeitenplans 
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     Freie Vorbelegung          Freie Vorbelegung von      Individuelle Farbauswahl für Buchungskennzeichen 
     von Tagesmodellen          Buchungskennzeichen 
                   z.B. Fehlgründe 
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 Kopierfunktion Schichtpläne, Bereitschaften, Abwesenheiten oder Ausschnitte eines Planes für einen 
frei definierten Zeitraum 

 
 Kopierziel ist eine Auswahl von Mitarbeitern nach Personalnummer, Mitarbeitername, Abteilung, 

Gruppe, Stammkostenstelle 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Beispiel Schichtplan – Ausgabe auf dem Bildschirm:  
 wahlweise Andruck/Ausgabe der Schichtmodelle oder der Beginn- und Endezeiten 
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Buchungsdaten bearbeiten 
 
 Kernmodul des Personalzeiterfassungs-Systems 
 
 Hier werden alle Zeitdaten gesammelt oder manuell eingetragen (hinzufügen, ändern, löschen); alle 

manuellen Eintragungen werden mitprotokolliert 
 
 Mehrfachbuchungen sind möglich 
 
 Fehlbuchungen werden automatisch gekennzeichnet und können durch die Funktion Buchungsfehler 

schnell und komfortabel gefunden und sofort ausgebessert werden 
 
 Buchungsmaske mit Informationen über den Mitarbeiter 

 Personalnummer 
 Firmennummer 
 Abteilungsnummer 
 Geburtsdatum 

  Ausweisnummer 
 Mitarbeitername 

  
Buchungszeile 
 Buchungs- / Stempeldatum 
 Wochentag 
 Zeit von/bis 
 Tagessollzeit 
 Buchungskennzeichen 
 
Anzeige von 
 Tagesmodell 
 Istzeit in Std / Min. 
 Pausenzeiten 

  Fehlerkennzeichen 
 
 Darüber hinaus können für einzelne oder alle Mitarbeiter gemeinsam Sonderzeiten generiert werden

 z.B. Betriebsausflug oder Betriebsferien 
 
 Listen: Tagesübersicht, Wochenübersicht, Nachbuchungsprotokoll, Buchungsfehlerprotokoll, Monats-

übersicht, Informationskennzeichen u.s.w. 
 
 Zeitkontenabgleich bei manuellen Änderungen 
 
 Monatsabschluss und Übergabe an Lohn und Gehalt 
 
 Automatische Aktualisierung des Urlaubskontos 
 
 Mehrarbeitskonten 
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Über den Button „Buchungsfehler“ wird der aktuelle Monat auf Unstimmigkeiten überprüft und für jeden Tag und 
jeden Mitarbeiter die jeweiligen Fehlermeldungen pro Tag angezeigt. Bei der Anzeige der Fehlermeldung kann 
entschieden werden, ob die Korrektur sofort („jetzt“), später oder gar nicht bearbeitet werden soll. 

 
Eine Liste der Fehlermeldungen für einen bestimmten Zeitraum kann über die Druckliste Buchungsfehler-
Protokoll erstellt werden. 
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 ZEIT::Plus bietet verschiedene Möglichkeiten der Dauererfassung (z.B. bei manueller Erfassung von 
An-/ Abwesenheitszeiten). Hierbei wird das Datum automatisch weitergezählt. Dies ermöglicht eine sehr 
schnelle Erfassung für evtl. Nachbuchungen z.B. Montage u.s.w. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Möglichkeit (Zusatzmodul) einer variablen Kostenstellen – Zuweisung  
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 Eine automatische Generierung von An- oder Abwesenheitszeiten ist möglich 
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Mehrarbeitskonten 
 

 Korrekturmöglichkeit von Mehrarbeitskonten (Überstunden-, Freizeit-, Sparzeitkonten) 
 
 Möglichkeit das Freizeitkonto zu fixieren (kein Überschreiben durch Monatsabschluss) 
 
 Anzeige der Kontozusammensetzung (Zu- und Abgänge innerhalb des aktuellen Monats) 
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Monatsabschluss 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Der Monatsabschluss kann jederzeit und mehrfach durchgeführt werden, auch für länger 

zurückliegende Monate. Dadurch können Korrekturen auch für länger zurückliegende Zeiträume einfach 
und unkompliziert durchgeführt werden. 

 
 Zum Monatsabschluss können die jeweils gewünschten Auswertungen und Berichte wie z.B. 

Monatsabschlussbericht, Monatsabschlussliste u.s.w. automatisch mit erzeugt und gedruckt werden. 
Diese Auswertungen können aber auch selektiv nach dem Monatsabschluss abgerufen werden.  

 
 Der Monatsabschluss kann mit der Option „sofortige Anzeige von Fehlern“ durchgeführt werden, hierbei 

werden evtl. Fehler sofort angezeigt und können dann sofort bereinigt werden. Alternativ besteht die 
Möglichkeit am Ende des Monatsabschlusses einen „Problembericht“ drucken zu lassen. Evtl. 
notwendige Korrekturen können dann am Ende des Monatsabschlusses durchgeführt  werden.  
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Übergabe an Lohn- und Gehaltsprogramm 
 
 Alle Zeitdaten, die durch den Monatsabschluss ermittelt werden, können automatisch an ein Lohnpro-

gramm übergeben werden. 
 
 Übergabe und Zuordnung von Lohnarten und Lohnzuschlägen gekennzeichnet durch: 

Zuschlagsnummer, Bezeichnung, Lohnart, Kennzeichen und Kostenstelle 
 
 Das Lohn-Übergabe-Protokoll ist eine komplette Aufstellung der Lohnarten und Werte, welche an ein 

angeschlossenes Lohnprogramm übergeben werden. Hier ist es noch einmal möglich, einzelne 
Buchungssätze zu korrigieren, von der Übergabe auszuschließen oder hinzuzufügen. 
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 Standardschnittstellen zu den führenden L/G-Programmen sind vorhanden. Weitere Schnittstellen 

können nach Vorlage einer Datensatzbeschreibung erstellt werden. 
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 Stammdatensätze pflegen 
 
 Offlineverbindungen zu den angeschlossenen Buchungsterminals 
 
 Buchungen auslesen und verarbeiten 
 
 Zeitkontenabgleich durchführen 
 
 Zeittabellen zur automatischen Ansteuerung des Auslesevorgangs anlegen 
 
 Sommer-/ Winterzeitkorrektur 
 
 Uhrzeit-/ Datumssynchronisation 
 
 Ansteuerung eines externen Signalgebers z.B. einer Signalhupe  
 
 Mailboxtexte verwalten und an Terminals senden  
 

  

Terminal 
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 Verwaltung von Mailboxtexten, die einzelnen Mitarbeitern bei Buchungsvorgängen angezeigt werden 

sollen  
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 Erfassen der Buchungen über WEB-Client 
 
 Kommen, Gehen, Dienstagang, Pausenbuchungen 
 
 Optional erweiterter Buchungsclient mit der Möglichkeit bei Berechtigung Buchungen abzurufen, 

anzusehen,  
             zu ändern und zu erfassen 
 
 Optional Anwesenheitsdashboard via WEB 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

WEB - Erfassung 
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Sonstiges 
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Benutzerverwaltung 
 
 Zugriffe auf Programmteile können individuell für Benutzer und Benutzergruppen eingerichtet werden 
 
 Schreib-, Änderungs- und Löschrechte für alle Programm-Module oder für einzelne Programmteile 
 
 Zuweisung zu einzelnen Mitarbeitern oder Firmen oder Kostenstellen oder Abteilungen  
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 Lokale Benutzereinstellungen zur Voreinstellung eines bestimmten Datums, Monats oder der zuletzt ge-

wählten Einstellung. Diese Funktion ist insbesondere bei der manuellen Erfassung oder Korrektur 
von Daten sinnvoll (Buchungsdaten bearbeiten, Schichtplan, Fehlzeitenplanung u.s.w.). Hierbei wird 
jeweils die getroffene Voreinstellung des lokalen Benutzers übernommen.  
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 Zutritte können auf bestimmte Personen, Datumsbereiche, Wochentage und Terminals bzw. Türen be-

schränkt werden 
 
 Zutritte zu bestimmten Bereichen können durch Zutrittsmodelle sowohl individuell als auch pauschal 

vergeben werden 
 
 Vielfältige Auswertungen von Zutritten (abgelehnte und angenommene Buchungen, Fehler-Sabotage, 

aktuell Anwesende u.s.w.) 
 
 Zutrittsauswertungen für bestimmte Personen und Gruppen, für bestimmte Bereiche, für versuchte Zu-

tritte 
 

 
 
 
  

Zutrittskontrolle 
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 Innerhalb von ZEIT::Plus stehen umfangreiche Standardauswertungen zur Verfügung 
 
 Zusätzlich können alle Auswertungen zur weiteren Verarbeitung (z.B. in Excel oder externen  
 Datenbanken) exportiert werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Auswertungen / Drucklisten 



ZEIT::PLUS für Windows Zeit-Management-System HKS-Personalzeiterfassung 
 

 
 

 Copyrights 2018  by HKS-SYSTEMS GmbH                                                     Vertriebshandbuch V.2.0                                         Seite 41 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


